CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CALGADO/ES
LEGISLATURA 2021/2024

RESOLUCAO N°. 365/2024

CRIA O REGIME DE ADIANTAMENTO PARA
DESPESAS DE PEQUENO VALOR NO AMBITO DO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE SAO JOSE DO
CALCADO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Fago saber que a Camara Municipal de Sao José do Calgado, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicdes legais, e tendo em vista o que determina o art. 120, caput e inc. IV do Regimento Interno
c/c os arts. 46, inc. IV e 50, da Lei Orgéanica Municipal, aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugdo:

Art. 1° Fica instituido na administracdo da Camara Municipal de Sao José do Calcado, a forma de
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento para despesas de pequeno valor, segundo as
normas contidas nos arts. 68 e 69 da Lei Federal n°. 4.320, de 17 de margo de 1964, art. 60, paragrafo
unico, da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e art. 95, § 2°, da Lei Federal n°. 14.133, de 1°
de abril de 2021.

Art. 2°. Entende-se por adiantamento a disponibilizagdo de recursos financeiros a servidor do Poder
Legislativo, autorizado pelo ordenador de despesas, sempre precedido de empenho na dotagdo propria,
para fins de realizar despesas que por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento
normal de aplicacgdo.

Art. 3°. Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento, ora instituidos,
restringir-se-30 aos casos previstos nesta Resolucdo e sempre em carater de excecao.

Art. 4°. Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar o valor de R$
800,00 (Oitocentos reais).

Art. 5° Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento, os pagamentos decorrentes das seguintes
espécies de despesas:

I - despesas com material de consumo;
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IT - despesas com servigos de terceiros;

III - despesas em decorréncia de gerenciamentos de processos administrativos e/ou judiciais, tais como
fotocdpias, despesas de cartério e outras despesas correlatas;

IV - despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante da sede desta Casa de Leis;
V - despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizagdo ndo permita delongas;
VI - despesas miudas e de pronto pagamento.

Paragrafo tinico - Para os efeitos desta Resolugdo, consideram-se despesas miudas e de pronto
pagamento as que se realizem com:

a) selos postais, pequenos consertos, pedagios (este tltimo quando o servidor usar seu proprio veiculo
para deslocamento);

b) encadernagdes avulsas e artigos de escritorio, desenho, impressos e papelaria, em quantidade
restrita, para uso proximo ou imediato;

¢) outra qualquer, de pequeno vulto, desde que devidamente justificada.

Art. 6°. As requisi¢des de adiantamento serdo feitas pelo servidor através de requerimento justificado
dirigido ao Presidente da Camara Municipal, devendo constar o valor a ser adiantado e as provaveis
despesas a serem realizadas.

Art. 7°. O requerimento de adiantamento constard necessariamente, as seguintes informacdes:

I - nome completo, nimero do CPF, posto ou graduagao, cargo ou fungdo e matricula do servidor;

IT - identificagdo da espécie da despesa mencionando o inciso do art. 5°, no qual a despesa se
classifica;

IIT - valor do adiantamento, em moeda corrente, algarismos e por extenso;
IV - dotacdo or¢amentaria a ser ordenada;
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V - prazo de aplicagao.
Art. 8°. Nao sera concedido adiantamento:

I - a responsavel por dois adiantamentos;

IT - a responsavel por adiantamento que, esgotado o prazo de comprovagdo, ndo tenha prestado contas
de sua aplicagao;

III - a responsavel que tiver as contas reprovadas;

IV - a pessoa sem vinculo funcional com a Camara Municipal;
V - a servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo ou tenha sido declarado em alcance;
VI - a servidor que exerga as func¢des de ordenador de despesa;

VII - a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou utilizagdo do material a adquirir, salvo quando nao
houver na reparti¢ao outro servidor, devidamente justificado;

VIII - a servidor em licenga, em férias ou afastado;
IX - a servidor responsavel por setor financeiro;

X - para aquisi¢ao de bens ou servigos de maneira que possa caracterizar fracionamento de despesa;

XI - para aquisicdo de bens ou servicos para os quais existam ou devam existir contratos de
fornecimento;

XII — para assinatura de livros, revistas, jornais e periodicos;

XIII - para despesas com passagens € com locomog¢do, bem como para despesas de alimentagdo e
pousada aos servidores publicos que, a servigco ou para capacitacao, deslocarem-se do Municipio;

XIV - para pagamento de combustivel.

Art. 9°. Deferido o adiantamento pelo Presidente, o requerimento sera encaminhado para o
Departamento Contabil, que somente podera efetuar a transferéncia do valor apos a realizacdo do
respectivo empenho.
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Paragrafo tnico — O Valor a ser disponibilizado ao servidor serad transferido para conta bancaria
institucional, aberta em CNPJ da Camara Municipal, especificamente para o fim de pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento para despesas de pequeno valor.

Art. 10. O valor adiantado ao servidor somente podera ser aplicado durante o periodo de 30 (trinta)
dias a contar da data da entrega do numerario ao responsavel.

§ 1° Decorrido este periodo, o servidor tera até 15 (quinze) dias para efetuar a prestagdo de contas que
devera ser aprovada pelo Presidente.

§ 2° Devera instruir a prestagdo de contas relatério discriminando as despesas com os respectivos
comprovantes originais (Notas Fiscais, Recibos ou Equivalentes) em ordem cronologica de gastos,
discriminativo de finalidade de cada gasto, contendo ainda valor total gasto e valor total de restituigdo.

§ 3° No comprovante da despesa devera constar, claramente, a discrimina¢ao do material fornecido ou
do servico prestado, ndo se admitindo discriminagdo genérica ou o emprego de abreviaturas que
impecam a clara identificacdo do objeto da despesa. No comprovante da despesa devera constar,
claramente, a discriminagdo do material fornecido ou do servico prestado, ndo se admitindo
discriminagdo genérica ou o emprego de abreviaturas que impecam a clara identificacdo do objeto da
despesa.

§ 4° Os comprovantes de despesa deverdo ser sempre originais, ndo sendo aceitos em fotocopias ou
com rasuras, emendas ou entrelinhas que prejudiquem sua clareza ou legitimidade, e serdo emitidos
por quem prestou o servigo ou forneceu o material, em nome da Unidade Gestora.

§ 5° Os comprovantes de despesa deverdo estar dentro do prazo de aplicagao.

§ 6° O servidor responsavel pelo adiantamento ndo podera certificar o recebimento do material ou
servigos nos respectivos documentos.

§ 7° Nenhum adiantamento podera ter prazo de aplicacdo que ultrapasse o exercicio financeiro.

§ 8° Caso o valor adiantado ndo seja gasto em sua integralidade, juntamente com a prestacao de contas
o servidor devera comprovar a restituicdo na conta da Camara Municipal a que se refere o paragrafo
unico do art. 9° desta Resolucao.
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§ 9° O numerario disponibilizado na forma de adiantamento niao podera ter aplicacdao diversa daquela
especificada no requerimento de adiantamento e na nota de empenho.

Art. 11. Recebidas as prestagdes de contas, o Departamento de Contabilidade verificard se as
disposicoes da presente Resolugdo foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias,
fixando prazos para que os responsaveis possam cumpri-las.

Paragrafo tnico - Nao havendo cumprimento das exigéncias necessarias dentro do prazo fixado, o
Departamento de Contabilidade comunicara a irregularidade ao Presidente da Camara Municipal, o
qual deverd determinar diligéncias, promover impugnagdo ou adotar quaisquer outras providéncias
necessarias a regularizacao da prestacao de contas.

Art. 12. Se as contas foram consideradas em ordem, o Departamento de Contabilidade encaminharé o
processo ao Presidente da Camara Municipal sugerindo a aprovacdo e consequente arquivamento do
presente processo de adiantamento, devendo haver a publicagdo integral do mesmo no site da Casa e
alimentacdo das informagdes necessarias no Portal da Transparéncia.

Paragrafo unico - Reprovada a prestacao de contas, o Presidente determinara a abertura de sindicancia
administrativa para apuragdo da responsabilidade do servidor.

Art. 13. Os requerimentos de adiantamento realizados no ultimo trimestre do ano deverdo ter a
prestacao de contas finalizada até o dia 20 de dezembro.

Art. 14. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢oes em
contrario.

Plenario Sizenando de Sa Viana, em 16 de fevereiro de 2024.

ROBERTO JOAO MOZELLI C. VERVLOET
Vereador
Presidente da CMSJC
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