CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CALGADO/ES
LEGISLATURA 2021/2024

RESOLUGAO N°. 362/2023

CRIA A FUNGAO GRATIFICADA DE “AGENTE DE CONTRATAGAO” E
“AGENTE DE COMISSAO DE CONTRATAGAO E APOIO” NO AMBITO
DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CALGADOIES.

Faco saber que a Camara Municipal de Sao José do Calgado, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribui¢des legais, e tendo em vista o que determina o art. 120, caput e inc. IV do Regimento Interno c/c 0s
arts. 46, inc. IV e 50, da Lei Organica Municipal, aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugéo:

CAPITULO |
DA CRIAGAO DAS GRATIFICAGOES

Art. 1° Fica criada 01 (uma) fungéo gratificada denominada de “Agente de Contratagdo” para atender ao
disposto no art. 8° da Lei Federal n°. 14.133/2021, que ficara responsavel pela condugéo e impulsionamento
do procedimento licitatério, tomando as decisdes necessarias e executando quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até sua homologacao final, conforme disposto nesta Resolugéo.

Paragrafo Unico. O servidor especialmente designado para desempenho da fungdo de Agente de
Contratagao fara jus a gratificagdo de R$ 3.000,00 (trés mil reais).

Art. 2° O Agente de Contratacdo serd designado, em carater permanente, entre servidores efetivos da
Camara Municipal de S&o José do Calgado, que possua formagdo compativel com a fungéo.

§ 1° A designagéo, no &mbito da Camara Municipal, incumbiré a Presidéncia da Casa Legislativa.

§ 2° As disposicdes constantes neste Capitulo se estenderdo ao pregoeiro, em licitagdes na modalidade
Pregao, nos termos do art. 8°, § 5°, da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, estendendo-se a ele
todas as disposigdes constantes neste Capitulo.
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§ 3° O servidor designado como Agente de Contratacdo respondera individualmente pelos atos praticados
no procedimento licitatério, inobstante a possibilidade de contar com equipe de apoio para auxilio em suas
atividades, salvo quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

§ 4° Em licitagdo que envolva bens ou servicos especiais, 0 Agente de Contratacéo podera ser substituido
por comissdo de contratagéo, formada por, no minimo, 03 (trés) membros, que responderéo solidariamente
por todos os atos praticados pela Comissao, conforme disposto no art. 6° desta Resolugao.

Art. 3° Ficam criadas 03 (trés) fungdes gratificadas denominadas “Agentes de Comissdo de Contratagao e
Apoio”, para atender ao disposto nos paréagrafos 1° e 2° do art. 8° da Lei Federal n°. 14.133/2021, os quais
ficardo responsaveis por auxiliar o Agente de Contratagdo e, neste caso, atuardo como equipe de apoio, ou
substitui-lo, atuando como comissdo de contratagdo, nas licitagbes que envolvam bens ou servigos
especiais e conforme disposto neste Capitulo.

§ 1° A Autoridade competente especificara formalmente, nos autos do certame licitatério, se os agentes de
comissao de contratagdo e apoio atuardo como equipe de apoio ou comissao de contratacao.

§ 2° O servidor especialmente designado para desempenho da fungdo de agente de comissdo de
contratagdo e apoio fara jus a gratificacdo de R$ 400,00 (quatrocentos reais).

§ 3° A gratificagdo que dispde o0 § 2° ndo € cumulativa a outras gratificagbes pelo desempenho de atividades
excepcionais.

§ 4° Conforme a complexidade da contratacdo almejada, poderdo ser designados mais de 03 (trés) agentes
de comissdo de contratagdo e apoio para atuarem como comiss@o de contratagdo ou equipe de apoio,
sendo que, neste caso, ndo havera o pagamento de gratificacdo além das previstas neste artigo.

Art. 4° Os Agentes de Comissdo de Contratacdo e Apoio poderdo ser designados, em sua maioria, entre
servidores efetivos da Cémara Municipal de S&o José do Calgado, que, preferencialmente, tenham
atribui¢des relacionadas a licitagdes e contratos ou que possuam formagéo compativel com as fungbes a
serem desempenhadas.

Paragrafo unico. A designacdo, no ambito da Cémara Municipal, incumbira a Presidéncia da Casa
Legislativa.
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CAPITULOII
DAS ATRIBUIGOES DOS AGENTES PUBLICOS, COMISSOES E EQUIPES DE APOIO

SECAO|
Do Agente de Contratagao

Art. 5° A fase externa da licitagéo sera conduzida por Agente de Contratagéo, auxiliado por equipe de apoio,
competindo-lhe a conducgéo da fase externa do processo licitatorio, incluindo o recebimento e o julgamento
das propostas, a negociagdo de condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado, 0 exame de
documentos, cabendo-lhes ainda:

| - conduzir a sessao publica;

Il - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos,
além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

Il - verificar a conformidade da proposta em relagao aos requisitos estabelecidos no edital;
IV - coordenar a sess&o publica e o envio de lances, quando for o caso;
V - verificar e julgar as condigdes de habilitagéo;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitagéo e
sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente quando mantiver sua
deciséo;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Xl - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua homologagéo.

§ 1° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado
pela Administragdo, podera ser contratado, por prazo determinado, servigo de empresa ou de profissional
especializado para assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela condugéo da licitagao.
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§ 2° Nas contratagbes diretas por Dispensa de Licitagdo ou Inexigibilidade de Licitagcdo, o agente
responsavel pela condugao do procedimento sera o Agente de Contratacao.

§ 3° E vedado ao Agente de Contratacdo atuacdo operacional na fase preparatoria do certame, salvo na
condigéo de supervisao e/ou requisi¢do de diligéncias com vistas ao saneamento de atos.

SECAO I
Da Comissao de Contratagao

Art. 6°Em licitagdo que envolva bens ou servicos especiais, 0 Agente de Contratacdo podera ser
substituido por comissdo de contratacdo, formada por, no minimo, 03 (trés) membros, nomeados nos
termos do artigo 3° desta Lei, que responderéo solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo,
ressalvado o membro que expressar posigao individual divergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

§ 1° A comissdo de contratacdo e seus respectivos suplentes sera formada em sua maioria,
preferencialmente, por servidores efetivos da Cédmara Municipal de S&o José do Calgado.

§ 2° A comisséo de contratacdo que venha a conduzir licitagdo na modalidade Dialogo Competitivo sera
composta de pelo menos 03 (trés) membros, em sua maioria entre servidores efetivos da Camara Municipal
de Sao José do Calgado, preferencialmente.

§ 3° A designacao de que trata os paragrafos antecedentes incumbird a Presidéncia da Camara Municipal.

§ 4° Cabera a comissdo de contratagdo a realizagdo das fungdes descritas no art. 5° desta Resolugao,
quando em substituicdo ao Agente de Contratagao.

§ 5° Na hipdtese de o registro de pregos ser processado na modalidade Concorréncia, para contratagéo de
bens e servigos especiais, podera ser conduzido por Comissdo de Contratagao, observadas as disposicoes
contidas nesta Resolucao.
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SECAO Il
Da Equipe de Apoio e Comissdes Especiais

Art. 7° Conforme a complexidade da contratacdo almejada, podera ser designada equipe de apoio
especificamente para auxiliar os agentes publicos nomeados nos termos dos arts. 1° e 3° desta Resolugao,
qual seja, o Agente de Contratacdo ou a Comissdo de Contratacdo, preferencialmente entre servidores
efetivos, contratados ou comissionados.

§ 1° A designagéo de que trata o caput deste artigo incumbiré a Presidéncia da Camara Municipal de Sao
José do Calgado.

§ 2° A equipe de apoio podera ser composta por terceiros, desde que demonstrado que nao incorra nos
impedimentos dispostos nesta Resolugéo.

Art. 8° Os procedimentos auxiliares descritos no art. 78 da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril 2021,
poderdo ser conduzidos por comissdo especial, cujos servidores poderdo ou néo integrar a Comissao de
Contratagao ou Equipe de Apoio, devendo a designacao se dar pelo 6rgao requisitante da contratagdo, em
carater extraordinario, na forma desta Resolug&o.

Art. 9° A licitagdo na modalidade Dialogo Competitivo, prevista no art. 32 da Lei Federal n°. 14.133/2021
podera ser conduzida por comiss@o especial, composta de pelo menos 03 (trés) servidores da Camara
Municipal de S&o José do Calgado, os quais poderdo ou ndo integrar a Comissédo de Contratacéo e Equipe
de Apoio, admitida a contratagéo de profissionais para assessoramento técnico da comiss&o.

CAPITULO Il
DAS VEDAGOES

Art. 10. E vedado aos agentes publicos de que trata o capitulo antecedente, bem como ao terceiro que
auxilie a condugdo da contratacdo na qualidade de integrante de Equipe de Apoio, profissional
especializado, funcionario ou representante de empresa que presta assessoria técnica @ Camara Municipal:
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| - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situacdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatério, inclusive nos casos de
participagéo de sociedades cooperativas;

b) estabelecam preferéncias ou distingdes em razédo da naturalidade da sede ou do domicilio dos licitantes;
c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato.

Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista, previdenciéria ou qualquer
outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda, modalidade e local de
pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia internacional;

Il - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente, retardar ou deixar de
praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposi¢do expressa em Lei.

IV - atuar na elaboragdo de estudos técnicos preliminares, projetos, anteprojetos, termos de referéncia e
pesquisa de pregos.

Paragrafo unico. As vedagdes de que tratam este artigo estendem-se a terceiro que auxilie na condugéo da
contratagdo, na qualidade de integrante de Equipe de Apoio, profissional especializado, funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

Art. 11. E proibida a designacdo do mesmo agente publico para atuacdo simultdnea em fungdes mais
suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregagdo de fungdes, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagao de erros e de ocorréncias de fraudes na respectiva contratagéo.

Art. 12. Aos agentes publicos descritos nesta Lei e atuantes em licitagdes e contratos da Camara Municipal
de S&o José do Calgado, nao é permitido o parentesco colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, com
licitantes ou contratados habituais do Poder Legislativo Municipal, nem tenham com eles vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 13. Os agentes de que trata esta Lei poderédo ser assistidos por terceiros contratados pela Camara
Municipal, bem como deveréo ser auxiliados pelos 6rgéos de assessoramento juridico da Casa Legislativa
e, quando necessario, a fim de subsidiar suas decisdes.

Paragrafo Unico. Para os casos de impugnagdes e recursos que nao possuam analise juridica, os agentes
de que trata esta Resolugéo estarao dispensados de remessa ao 6rgéo de assessoramento juridico.

Art. 14. Em caso de afastamento ou impedimento do Agente de Contratacdo, membro de comissdo de
contratagao e apoio ou pregoeiro, por prazo superior a 05 (cinco) dias, o suplente substituto sera designado
pela autoridade competente, e fara jus a gratificagdo do servidor, pelo prazo que durar o afastamento.

Paragrafo Unico. Nao havera prejuizo & gratificacdo do substituido nos casos de férias, licenga maternidade
e licenga por motivo de saude.

Art. 15. As gratificages previstas nos arts. 1° e 3° desta Resolugdo, pagas junto a folha de pagamento
mensal, ndo se incorporam aos vencimentos do servidor para quaisquer efeitos e ndo serdo consideradas
na base de célculo para quaisquer outras vantagens.

Art. 16. Esta Resolugéo é de observancia obrigatdria para as licitagbes e contratagdes realizadas sob a
égide da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, devendo a Camara Municipal observar, ainda, as
disposicdes constantes na Resolugéo que Regulamenta a Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, no
ambito da Camara de Vereadores do Municipio de S&o José do Calgado.

Art. 17. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposicdes em
contrario.
Sé&o José do Calgado, 01 de novembro de 2023.

Roberto Jodo Mozelli Calhau Vervloet
Presidente da CMSJC
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