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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CALCADO - ES

Administracio 2025/2028

LEI COMPLEMENTAR N° 073/2026

DISPOE SOBRE A REFORMULACAO DA
ESTRUTURA ADMINISTRATIV A DA
CAMARA de Sio José do Calgado, e da outras

providéncias.

A Camara Municipal de Sdo José do Calgado, Estado do Espirito Santo, no uso de suas

atribuigdes legais, faz saber que aprovou e o Prefeito Municipal sanciona a seguinte Lei:

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°, Esta Lei estabelece os principios gerais de organiza¢ao administrativa, definindo
a nova Estrutura Organizacional do Poder Legislativo do Municipio de Sio José do
Calcado-ES e a competéncia das unidades que a integram.

Art. 2% O Poder Legislativo Municipal é érgdo auténomo, com fungdes legislativas,
fiscalizatérias e de controle externo, dotado de autonomia politica, administrativa e
financeira, regendo-se pela Constituigio Federal, pela Constitui¢o do Estado do Espirito

Santo, pela Lei Organica Municipal, pelo Regimento Interno e demais normas aplicaveis.

Art. 3°. A a¢do da Camara Municipal de Sio José do Calgado, Estado do Espirito Santo,
tem como objetivo fundamental a elaboracdo, discussio, modificagdo, revogagio e
aprovacdo de Leis, bem como as atividades de fiscalizagdo e controle externo do Poder
Executivo, julgando os atos politico administrativos dos agentes politicos municipais, e

desempenhando ainda, as atribui¢des que lhe sio proprias atinentes a gestio dos assuntos

de sua administragio interna ¢ a fepresentagao dos interesses da populagio.

Art. 4°. O Poder Legislativo Municipal se submeters a preceitos éticos que resguardem a
probidade e a credibilidade, a moralidade administrativa e o respeito aos direitos do
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CALCADO - ES
Administracio 2025/2028
IIT - Fungdes gratificadas, destinadas exclusivamente a servidores efetivos.

DO PROVIMENTO

Art. 10. O provimento dos cargos efetivos dependerd de aprovagéo prévia em concurso

publico de provas ou de provas e titulos.

Art. 11. O provimento dos cargos em comissio e a designagdo para fungdes gratificadas
dar-se-a por ato do Presidente da Camara.

Art. 12. Ficam assegurados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia em todos os atos de provimento, progressio, lotacdo e
movimentagdo de pessoal.

DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

Art. 13.  Os o6rgios de Assessoramento sio compostos pelos seguintes cargos
comissionados, de livre nomeacdo e livre exoneracio, instituidos da seguinte forma:

I'- 01 (um) cargo de Assessor de Gabinete, referéncia CC- AG com requisitos, jornada,
subsidio e atribui¢des fixados nesta Ler;

IT -02 (dois) cargos de Assessor Juridico, referéncia CC-AJ, com requisitos, jornada,
subsidio e atribui¢des fixados nesta Lert;

[11-01 (um) cargo de Assessor de Transporte, referéncia CC-AT, com requisitos, jornada,
subsidio ¢ atribuigdes fixados nesta Lei:

Pardgrafo tnico. O Assessor de Gabinete, Assessor Juridico e de Assessor de Transporte

reportar-se-ao diretamente a Presidéncia da Camara Municipal.

DO ASSESSOR DE GABINETE

ANTONIO COIMBRA
Art. 14. Ao Assessor de Gabinete compete; EEMEIDMWHW
15

Assinado de forma digital
por ANTONIO COIMBRA
DE ALMEIDA:37973274715
Dados: 2026.03.17
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CALCADO - ES
Administragiao 2025/2028

Il - Assessorar a Presidéncia nas questdes administrativas relativas ao transporte
institucional, incluindo programagédo de viagens oficiais, deslocamentos de vereadores e
servidores, controle de quilometragem e abastecimento:

Il - Zelar pela regularidade documental dos veiculos oficiais (licenciamento, seguro
obrigatorio, contratos de manutencao e revisdes periddicas);

IV - Controlar a utilizagio dos veiculos oficiais por meio de relatorios de viagem, ordens
de servico e registro de itinerarios, apresentando a Presidéncia demonstrativos mensais
de uso e custos;

V - Supervisionar e acompanhar servigos de manutengdo preventiva e corretiva da frota,
providenciando orgamentos, autorizacoes e acompanhamento técnico, observadas as
normas de licitagdo e contratagio publica;

V1 - Realizar pessoalmente, sempre que necessdrio e sob autorizacio superior, condugdo
de veiculos oficiais em deslocamentos administrativos e protocolares, mantendo-se
responsavel pela guarda e zelo do bem publico;

VII - Organizar e manter atualizados os controles internos relativos ao consumo de
combustivel, quilometragem, pneus, revisdes, sinistros e demais indicadores de
desempenho da frota;

VIII - Acompanhar contratos de seguros veiculares e de assisténcia 24 h, observando
prazos de vigéncia, renovagdes e acionamentos, bem como comunicar ocorréncias a
seguradora e s autoridades competentes;

IX - Propor & Presidéncia medidas de racionalizagdo, economicidade e seguranga no uso
dos veiculos oficiais, bem como participar da elaboragdo de planos de substituicdo e
renovacio de frota;

X - Exercer outras atividades correlatas determinadas pela Presidéncia, compativeis com
a natureza de assessoramento e gestao de transporte institucional,

Parigrafo Unico. O Assessor de Transporte sera nomeado por ato proprio da Presidéncia
da Camara Municipal de Sio José do Calgado dentre pessoas qualificadas para a funcao
¢ comprovada capacidade técnica, com formagdo em nivel médio; possuir Carteira
Nacional de Habilitagio, categoria “B” ou superior, vilida e regular e detendo

conhecimento compativel com o cargo a ser exercido.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CALCADO - ES
Administracdo 2025/2028

Paragrafo Unico. O Assessor J uridico serd nomeado por ato proprio da Presidéncia da
Camara Municipal de Sao José do Calgado dentre pessoas qualificadas para a funcio e
comprovada capacidade técnica, com formagdo em nivel superior em Direito
devidamente registrado, fornecido por institui¢do de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educacio e inscri¢do regular na OAB (ORDEM DOS ADVOGADOS DO
BRASIL), com exercicio de atividade juridica por, no minimo, 03 (trés) anos e reportar-
se-d diretamente, 4 Presidéncia,

DA SECRETARIA GERAL

Art. 17. A Secretaria Geral ¢ o orgdo que tem como finalidade planejar, organizar e
supervisionar a execugdo das atividades de apoio parlamentar e dos servicos de
comunicagdo social, administrativos e financeiros da Cémara, de acordo com as
deliberagdes da Mesa Diretora.

Art. 18. Compete ao Secretrio Geral:

I - prover os servigos de apoio secretarial & Mesa Diretora, necessarios a0 bom andamento
€ controle dos trabalhosg legislativos;

II - manter-se em permanente contato com 6rgdos semelhantes em outras Cimaras,
objetivando manter intercambio de técnicas e informagdes sobre sey campo de atuagio;
III - planejar e executar os trabalhos de acompanhamento e analise das atividades,
objetivando o aperfeicoamento da organiza¢do parlamentar e o estabelecimento e a
racionalizacdo de procedimentos legislativos sob sua responsabilidade:;

IV - planejar e executar a supervisdo dos trabalhos que visem a colaboragio e o
assessoramento a Mesa Diretora, is Comissdes e aos Vereadores:

V - desenvolver programagao que garanta oportunamente o apoio de secretariado técnico
as atividades das comissdes;

VI - encaminhar a4 Mesa Diretora 1 relagdo dos projetos em condigdes de figurarem na
Ordem do Dia ou de serem aprovados por dispositivos regimentais;

VII - determinar a reparacdo de proposigdes, editais, convites e demais atos legislativos,
controlando, inclusive, o cumprimento dos prazos estabelecidos;
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seguintes atribui¢des:

I - efetuar a supervisdo e a orientagdo técnica das atividades de apoio dindmica legislativa,
arealizagdo das sessoes plendrias, 8 documentagdo e informagdo das espécies normativas,
ao funcionamento das comissdes parlamentares, a consultoria tematica, bem como a
supervisdo, organizagdo e elaborag@o do resumo do expediente e da pauta da ordem do
dia;

Il - assessorar a Mesa Diretora no andamento das sessdes, para o cumprimento de todas
as normas elencadas no Regimento Interno da Camara;

IIT - assistir as sessdes plendrias e prestar assisténcia a Mesa durante os trabalhos
legislativos;

IV - assessorar os vereadores nas sessdes ordinarias e extraordinarias no que se refere
aos trimites regimentais;

V - emitir, redigir e digitar os pareceres das Comissdes Permanentes Temporarias e
Especiais, quando encaminhada para tal finalidade;

VI - manter o controle e registro dos processos destinado as comissdes:

VII - assessorar na lavratura de Atas e livros proprios das Comissdes Permanentes
Temporirias e Especiais, na realizagdo das respectivas reunides e deliberacdes;

VIII - formular e realizar a politica de recursos humanos, tais como: sele¢do, nomeagio,
exoneragao, elaboragdo da folha de pagamento, registro e controle total dos servidores
publicos;

IX - realizar as agdes de desenvolvimento de politicas que assegurem um sistema de
gestdo de pessoas, proporcionando a qualificacdo e a motivac¢do dos servidores, bem
como a promogdo da integragdo, o desenvolvimento e a capacitagio no sentido de
potencializar suas competéncias;

X - articular permanentemente com os demais orgdos do Legislativo, objetivando a
execugdo de atividades de ingresso, nomeagao, contratacdo e lotacdo de servidores no
ambito da Cidmara;

XI - coordenar, no dmbito dos demais érgios do Legislativo, o processo de realizagao das
avaliagdes de desempenho e promogio de servidores;

XII' - prestar esclarecimentos, informagdes e orientagdes sobre direitos, vantagens,

vencimentos, remuneragdo, pagamentos e demais servigos relacionados com os

Praga Pedro Vieira, 58, Centro — Sio José do Calcado - ES - CEP 29470-000
CNPJ n” 27.167.402/0001-31
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CALCADO - ES
Administracio 2025/2028

XXVII - coordenar os trabalhos relativos ao levantamento de dados necessarios a
apuracdo do merecimento dos servidores para efeito de progressdao, promogdo e demais
sistema de valorizagao dos servidores:

XXVIII - aplicar as leis e regulamentos referentes aos servidores publicos, inclusive em
relagdo ao estagio probatdrio e as avaliagdes do seu desempenho;

XXXIV - dirigir e coordenar as atividades de registro da vida funcional dos servidores:
XXX - organizar e manter atualizados os processos de avaliagdo de pessoal;

XXXXI - auxiliar no processo de avaliagio periddica e especial de desempenho dos
servidores, objetivando a comprovagdo da eficiéncia do desempenho, visando a
progressdo e o cumprimento do estdgio probatério;

XXXII - fazer apurar o tempo de servigo dos servidores para fins de avaliagdo;

XXXIII - elaborar e manter atualizado os registros dos servidores dos orgdos da Camara
Municipal, sujeitos a avaligdo de desempenho;

XXXIV - orientar sobre direitos, vantagens, deveres, responsabilidades e obrigagoes dos
servidores municipais, em caso de duvida, solicitar analise da Assessoria J uridica;

XXXV - desenvolver agdes relacionadas a saude ocupacional e segurang¢a do trabalho;-

DIVISAO DE DOCUMENTACAO E TRANSPARENCIA

Art. 21 - A Divisio de Informagdes e Documentagdo tem por objetivo a execugio das
atividades de protocolo e expediente, de sinopse, biblioteca, documentagdo e arquivo
legislativo, histérico e a Transparéncia tem como competéncia as atividades de suporte
gerencial, controle, mecanismos e procedimentos voltados ao incremento da

transparéncia institucional e, em especifico, as seguintes atribuigdes:

I'- receber, autuar, registrar, distribuir, arquivar e expedir documentos, correspondéncias
€ processos, no dmbito da Camara, em observéncia aos principios da administracio
publica;

I1 - organizar o recebimento de documentos, a criagdo de processos no Sistema Eletrénico
de Informagoes, inser¢do do documento recebido 10 processo, € o posterior envio para a
unidade responsavel pela demanda recebida;

Praca Pedro Vieira, 58, Centro — Sio José do Caleado - ES . CEP 29470-000
CNPFJ n° 27. 167.402/0001-31
Www.pmsjc.es.gov.br

ANTONIO
COIMBRA DE
ALMEIDA:379
73274715




00.£0-
phoivih L £1 50'9%0T soped
SLLPATELGLEVOIEWTY

JenBip BUIO] R OPENISY

SLive
TELOLEVAIBWTY
30 vHEWIOD
OINOLNY

g ao@saalswd anm

1E-1000/Z0% L91"LT o8 [dND
000-0L467 dED - S - OPESIED) Op 350{ o¥s — ONV3D 4G HIBLA 03pad THd

‘ORAHRULIOJUL B OSSADE O gnda1anb oBde[sI39] BU soysiaaxd sojuawuIpadosd

soe ojuenb sopepiiud o SOE3I0 SOp 0gpepld OF soodeuIOjul 9P SOJIAILS SO JEALIO - [AX
cogdeuLiojul

g 0ssaoe 2p sopipad ap onsigal pred oorj1oadse 001IQNA[Y BUIAISIS O mad - AX
‘oAne[sISa] 19pod Op opquug ou seorjqnd s2Q5LRLILIOJUL B OSSIIE O ‘ediotuniy

0ATR[S139] JOpod Op Sapephiue 2 sogd1o soe opnl ‘13aoword 2 reyuedwooe - AIX
‘ediomunyy BIBWED

€p [BIOLJO OIS OP S3QJLULIOJUL 3 SOPED 2P opdriusUIE € d OBdUINUEBW B mueted - [[IX
‘[oA1suRaIdwion 3 [9A1SSI0E BULIOJ 9P sopezijiqiuodsip wrefas oorjqnd assaidul d9p SOpep
s0 anb opueingosse [y - OBIBULIOJU] § 0SSV 9P 127] ep ojudwLdwnd o opunueled
‘opeA[RD) Op 9SO[ 08§ dp [edIdTUnyy BILWED) BP erougredsuer ep epod o IRIOURIAB - [TX
‘gH-oped[R) Op PSOf 0BG 3P jedidruniy e1ewe)

Ep S1L0SSad SOPE(] AP O0BIN0IJ 2 IPEPIOBAL 3P BIBIO] © IBIN0OXA 2 IBIOUAIAT - [X
‘[ediorunjy exewe)) ep elouaredsuel],

Bp [ELOJ OU SOANENSIUIUPE s0ss2001d sop sagdruLIOjul P SoMSIFal SO IBZIBY - X
{1U98In owod

SOPEZLIIEIRY 0852001d @ OJUSWNOOP ‘BIOUPUOASILIOD € SPEPLID[AI WIOD TEIIED = X1
‘so1No a1UdP ‘selnbnd ‘SOqUILIED OWOD ‘SOJUIWA[ lode oe

$20dRULIOJUT St OpuBAIasald ‘SOJUAWNDOP SOB 0J1S]) OjualeIen openbope resuadsip - [[[A
‘SEPIJU0D SI[AU SIQIBULIOJUL S§ OBIR[DI WOD OLILIOSIP

2IN[OSqE OPUAJUBW ‘SOJUIWNIOP SOB sopesuadsip sodnp soidrounid 1BAJSSQO - [IA
‘[e1a8 oambae op Owod WIsse “1032s Ou

WEenuosua as anb se1oUPUOdSILIOd 3 SOJUAUWNIOP ‘S0S$201d SOp edueIngos e InueIes - | A
‘quajadwod

JpEpLIOINE BP OANBZLIOINE OYORdSOp O OPUBAIISQO ‘SOETIQ SOSIDAIP SOP SOpPRUISLIO
SOJUAWMIOP 2P OANIULAP OJUSWEAINDIE 5 OJUAWIQa0al dp 08s2001d O IeZIUESIO - A
{SO0JBULIOJU] AP OJIUQIA[H BWAISIS OU 0BIIASUI BP SOPUNLIO

S02ISI} SOUAWNOOP 3p OjuaureAInbresap & oyuaweAmnbie ojad as-rezijiqesuodsal - A]
‘508$2001d 2p OJUAWEBPUE OU ZPIN[} I0TRUT INUEIES 3 SOIUSWIPAd0Id

1ezifeuoror ap 0Analqo o wanssod anb sa1018) SONNO 2NUD ‘SAQIBULIOJU] 9P OITUONA[
BLIDISIS OU JJIWED O 2 S0552201d 9p 0BdRLId € vied SOpepieUOIdUN) SB OPUIN[IUL "BIBWED)

€ epo) wd 0]0o0j01d ap 031A19s 0 ered sojuaWIPaold 1993]2qRISd 9 IEjUSWRNGAL - [[|

820T/STOT O¥dENSUIWPY
SH - OAVYTVD Od 4SOl OVS A TVAIDINAN VINLIHIHd
b




Saaks ,
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CALCADO - ES
Administracao 2025/2028

XVII - consolidar e divulgar relatério estatistico com os dados dos pedidos de informagio
registrados no sistema eletrénico especifico;

XVIII - orientar e monitorar o processo de classificagdo de sigilo das informagdes nos
termos da Lei de Acesso & Informacio;

XXIV - promover o treinamento e capacitacdo dos interlocutores para atendimento das

demandas da Lei de Acesso a Informagao;

DIVISAO DE ADMINISTRACAO E OUVIDORIA

Art. 22 A divisdo de Administra¢do e Ouvidoria tem como objetivo a organizacio das
fungdes administrativas e organizacionais do Poder Legislativo, compreendendo as
atividades de suprimentos e materiais, zeladoria, patriménio, almoxarifado, tecnologia da
informagéo, transporte e manutengio do Legislativo e a Ouvidoria Legislativa tem como
competéncia as atividades de interlocugdo entre o Poder Legislativo Municipal, o cidadio
€ a sociedade, constituindo-se em um canal aberto para o recebimento de reclamagoes,
denuncias, sugestdes, elogios e quaisquer outras manifestagdes, desde que relacionados
ao funcionamento da Cimara Municipal e suas atribuicdes legais, competindo-lhe, em
especifico, as seguintes atribuigcoes:

I - gerenciar as agdes necessérias ao pleno funcionamento da Camara M unicipal,
englobando a execucdo de procedimentos em suprimentos e materiais, zeladoria,
patrimdnio, almoxarifado, tecnologia da informagio, protocolo e arquivo, transporte ¢
manutengio;

IT - coordenar os servicos de tombamento, registro ¢ conservagdo dos bens moveis ou
imdveis da Camara Municipal, mantendo um cadastro atualizado, propondo, quando for
0 caso, a alienagdo dos bens inserviveis a atividade administrativa;

III - organizar a recepgio, guarda, distribuigdo e controle de materiais de consumo ou
permanente para o perfeito funcionamento de toda estrutura da Camara Municipal;

IV - controlar as atividades de zeladoria, limpeza, Mmanuteng¢do e conservagdo do prédio

do legislativo, equipamentos de escritorio, funcionamento, regulamentagdes das
atividades;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAOJOSE DO CALCADO - ES
Administracio 2025/2028

XIX - programar, coordenar, organizar, dirigir e orientar as atividades de recebimento de
reclamagdes individuais ou coletivas que apontem eventuais ocorréncias de
irregularidades em 6rgaos publicos municipais, bem como de criticas, elogios e
sugestoes;

XX - promover a participacdo do cidaddo, junto 4 Camara Municipal, em cooperacio com
outros 6rgdos da administracio voltados na defesa do usudrio;

XXI - promover a adogdo de media¢do e conciliacdo entre o cidaddo e a Camara
Municipal, sem prejuizo de anilise da matéria por outros érgios competentes;

XXII' - receber, analisar e processar e encaminhar as autoridades competentes as
manifestacdes de cidadio que lhe for dirigida, em especial aquelas sobre: sugestdes,
criticas, reclamagdes, elogios, solicitagio de informagdo ou denuncia atinentes as
atividades legislativa e administrativa da Cémara Municipal, acompanhando o tratamento
e a efetiva conclusdo das manifestagdes;

XXIII - processar os pedidos de acesso a informagdo de que trata a Lei Federal n® 12.527,
de 18 de novembro de 201 1

XXIV - receber e direcionar para as devidas apuracdes quaisquer atos de
ilegalidades,improbidade administrativa e abuso de poder formulada por cidadao:

XXV - dar prosseguimento as manifestacdes recebidas;

XXVI - propor medidas para sanar as violagdes, as ilegalidades e os abusos constatados;
XXVII - disponibilizar as informagdes de interesse publico;

XXVIII - registrar, classificar e controlar a tramitagdo interna das demandas recebidas
por tema, assunto, datas de recebimento ¢ resposta, bem como outras catalogacgoes
consideradas necessarias;

DIVISAO FINANCEIRA E CONTABIL

Art. 23. A Divisio de Orgamento e Financas tem por objetivo as atividades de
planejamento, coordenacio e execugdo dos trabalhos de execugao orgamentaria, bem
como de acompanhamento e controle de sua execugdo e de supervisdo, andlise e
certificagdo da exatiddo, integridade e autenticidade dos atos e fatos administrativos e
seus registros; controle e escrituragdo contabil da Cémara; e de recebimento, pagamento,

Praga Pedro Vieira, 58, Centro — Sdo José do Calcado - ES - CEP 29470-000
CNPJ n° 27. 167.402/0001-31
WWw.pmsjc.es.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CALCADO - ES
Administracio 2025 /2028

documentos inerentes as atividades de contabilidade;

XII - elaboragio, emissio e controle das notas de empenho e liquidagao;

XIII - organizagao e controle dos processos de prestacao e tomada de contas dos recursos
destinados a adiantamentos e didrias;

AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 24. A Fungdo de Agente de Contratacio tem por finalidade conduzir, coordenar e
executar os procedimentos licitatérios e contratages diretas regidos pela Lei Federal n°
14.133/2021, assegurando a legalidade, a eficiéncia, a transparéncia e a obten¢do da
Proposta mais vantajosa para a Administragio Piblica, possuindo as seguintes atribui¢des

sem prejuizo das demais previstas em lei ou regulamento proprio:

I — conduzir a fase externa dos procedimentos licitatorios, inclusive a sessio publica,
quando for o caso;

II — receber, examinar e Julgar propostas e lances, observando os critérios definidos no
edital;

I1I — analisar a documentacio de habilitagdo dos licitantes;

IV — promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrugdo do
processo;

V — elaborar relatérios, atas e demais documentos necessarios ao regular andamento do
procedimento licitatorio;

VI — encaminhar o processo devidamente instruido 3 autoridade competente para
adjudicacio e homologacio:

VII — atuar nos procedimentos de contratagdo  direta, quando designado;
VIII - zelar pelo cumprimento dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, planejamento, isonomia, competitividade e julgamento objetivo;
IX — utilizar os sistemas eletronicos oficiais de compras publicas:

X —atuar em conformidade com pareceres juridicos e orientagdes dos orgaos de controle:
X1~ propor melhorias e aperfeicoamentos nos processos de contratagio publica:

XII — manter-se atualizado quanto a legislagdo, regulamentos e entendimentos aplicdveis
as contratacoes publicas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CALCADO --ES
Administracio 2025/2028

Art. 32 - Lei especifica dispora sobre os critérios de remunera¢do dos servidores da

Cémara a serem designados para o exercicio de funcao gratificada.

Art. 33. As nomeagdes para os cargos de dire¢do e assessoramento e as designagdes para
0 exercicio de fungdo gratificada, bem como as respectivas exoneragdes, sdo atos de

competéncia da Presidéncia da CaAmara.

DAS DIRETRIZES GERAIS DE DELEGACAO E EXERCIiCIO DE
AUTORIDADE

Art. 34. Os membros da Mesa Diretora, salvo hipétese €xpressamente contemplada no
Regimento Interno da Camara, permanecerio livres de fungdes meramente executdrias e
da pratica de atos relativos ao procedimento administrativo.

Parigrafo Unico. O encaminhamento de processos e outros expedientes as autoridades

mencionadas neste artigo, apenas se dara quando:

[ - 0 assunto se relacione com ato praticado pessoalmente pelas citadas autoridades:
II- o assunto incida nas relagdes do Poder Legislativo com o Poder Executivo
Municipal ou com outras esferas de Governo;

Il — o processo implique reexame de atos manifestamente ilegais ou contrarios ao
interesse publico.

Art. 35. Com o objetivo de feservar aos membros da Mesa Diretora as fungdes de
coordenacdo e controle do processo legislativo e com a finalidade de acelerar as
comunica¢des administrativas serdo observados, no estabelecimento das rotinas de
trabalho e das exi géncias processuais, os seguintes prinecipios racionalizadores:

I - todo pedido de informagio devera ser encaminhado ao 6rgio ou autoridade capaz de

fornecé-la ou de esclarecer o assunto;

I1 — os contatos entre as unidades que compdem a estrutura organizacional da Cémara,
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unidade, sem a correspondente indicagdo de seu substituto.

Art. 40. O horario de trabalho dos servidores da CaAmara ser de 30 (trinta) horas
semanais, atendendo as necessidades da populagdo, a natureza das fungdes e as
caracteristicas das repartigdes.

Paragrafo Unico. Para o pessoal que tenha jornada de trabalho especial serd observada
a legislagio especifica em vigor.

Art. 41. A criagdo dos cargos e fungdes previstos nesta Lei observara a disponibilidade
orcamentaria, bem como os limites da Lei de Responsabilidade F iscal.

Art. 42. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio, revogadas as disposicdes em
contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sao José do Calgado, Estado do Espirito
Santo, aos dezessete (17) dias do més de marg¢o (03) do ano de dois mil e vinte
seis (2026) ANTONIO COIMBRA DE Assinado de forma digital por ANTONIO
ALMEIDA:37973274715 Bocamonreanty e NS
ANTONIO COIMBRA DE ALMEIDA

PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO 11

ORGANOGRAMA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAQ JOSE DO CALCADO

( MESA
DIRETORA
J—
ASSESSORIA (2 ASSESSORIA DE ASSESSORIA DE
JURIDICA GABINETE TRANSPORTE
N

UNIDADE DE

SECRETARIA |
GERAL J

APOIO
l PARLAMENTAR

| b |

DIVISAO DIVISAO DE DIVISAO DE DIVISAO AGENTE DE
LEGISLATIVA E DOCUMENTOS E ADMINISTRACAO FINANCEIRA E CONTRATACAO
Rll-:JCURsos TRANSPARENCIA E OUVIDORIA CONTARIL
HUMANOS

ANTONIO Assmnado de farma

digital por ANTONIO
COIMBRA DE comeia ot
ALMEIDA:37973 2747
ALMEIDA:37
973274715 l').su(lox:mzc.-nui

11:56:32 030
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