Prefeitura Municipal de Sdo José do Calgado
Governo “Rumo ao Progresso” - Administragdo 2009/2012

LEI n° 1.719/2012

“CRIA SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO:DO MUNICIPIO DE SAO JOSE
DO CALGADO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O Prefeito Municipal de S'éq José do 'C,a_lQadg, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuicdes legais, \faz saber. que .a Camara Municipal APROVOU e ele
SANCIONA a seguinte Lei: |« o s

)50 _TiTuLol

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. A organizagéo e fiscalizagdo do Municipio de Sao José do Calgado-ES
pelo sistema de controle interno ficam estabelecidas na forma desta Lei, nos
termos do que dispde os artigos, 31, 70 e 74 da Constituicdo da Federal € 29, 70 e
76 da Constituicdo do Estado do Espirito Santo.

CAPITULO |
DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Art. 2°. O controle interno do Municipio compreende o plano de organizagao e

todos os métodos e medidas adotados pela administragdo para salvaguardar os
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ativos, desenvolver a eficiéncia nas operagdes, avaliar o cumprimento dos
programas, objetivos, metas e orcamentos e das politicas administrativas
prescritas, verificar a exatiddo e a fidelidade das informagbes e assegurar o

cumprimento da lei.

Art. 3°. A Estrutura Organizacional Basica do Sistema do Controle Interno &
constituia da Controladoria Geral Interna (CGI) composta dos seguintes Orgaos,
diretamente relacionadas ao Prefelto para’ atender.ao Poder Legislativo, Poder
Executivo, Fundos MunlClpa[s e Fugdo de Pre\ndencla (IPESC)

a. Departamento de controle Admlnlstratlvo e Juridlco

b. Departamentoide Controle Financeiro e Orgamentario;

c. Departamento de Controle de Engenhana e Tnbutagao

§ 1° - Os Poderes e Orgaos refendos no caput deste artigo deverao se submeter
as disposigoes desta lei e as normas de padronizacé@o de procedimentos e rotinas
expedidas no &ambito' de cada _Poder ou Orgao, lnclumdo a respectiva
administragao Direta e Indlreta ‘se for 0 caso :

e - § (A AR T

‘,_,‘_ X "1"“' .

§ 2° - O Poder Leglslatlvo Mumclpal submeter-se-a as normas de padronizagéo de
procedimentos e rotinas: expedldas pelo Poder Executivo Municipal.

§ 3° - O Poder Executivo Municipal encaminhara -minuta da IN (Instrugéo
Normativa) ao Poder Legislativo, para sugestoes e avallagoes quando o assunto
for inerente as normas e procedimentos a serem seguidas pelo Poder Legislativo.

CAPITULO I
DA CONTROLADORIA GERAL INTERNA

Art. 4°. A CONTROLADORIA GERAL INTERNA DO MUNICIPIO, ORGAO DE
ASSESSORAMENTO, ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo tem como
ambito de atuacéo o assessoramento do Poder Executivo, ao Poder Legislativo e
aos demais Orgaos da administragdo Municipal na verificagdo e acompanhamento
da aplicagéo dos recursos humanos, materiais e financeiros dos entes descritos
acima, para o aprimoramento da eficiéncia dos processos administrativos, no
sentido de minimizar riscos e dar efetividade as informagdes, visando contribuir
para o alcance dos objetivos do setor publico.
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Art. 5° S&o responsabilidades da Controladoria Geral Interna do Municipio,
referidas nos art. 74 da Constituicdo Federal e art. 76 da Constituicao Estadual,
também as seguintes:

| — coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle Interno da
Prefeitura Municipal, abrangendo as administragdes Direta, Indireta e da Camara
Municipal, promover a integracdo operacional e orientar a elaboracdo dos atos
normativos sobre procedimentos de contrg]e;‘ ,
s A e

Il — apoiar o controle externosno: -exercicio .de sua missao institucional,
supervisionando e auxiliaﬁ’glb?_=_a§;g[i:jkdad‘gg'ijé)géqp_;ﬁq[gs\‘no-'relacionamento com o
Tribunal de Contas do Estado, guanto ao encaminhamento de documentos e
informacdes, atendimento .as equipes. técnicas, recebimento. de diligéncias,
elaboragdo de respostas; tramitagao dos processos e apresentagao dos recursos;

lll - assessorar a administragdo nos aspectos relacionados' com os controles
interno e externo e quanto.a legalidade dos'atos de gestéio, emitindo relatérios e
pareceres sobre os mesmos; P e RN

=

» .J‘I “'

T & 1®
e |

AN )

IV — interpretar e Pronunciar-se 'sobre' a legislacdo" concernente & execucgao
orgamentaria, financeira e patrimonial; =

V - medir e avaliar, 2 eficiéncia; eficicia e efetividade dos procedimentos de
controle interno, através; das atividades de auditoria interna“a serem realizadas,
mediante metodologia“ “e. ‘programacdo  propria, | nos diversos sistemas
administrativos da Prefeitura Municipal, abrangendo as administragées Direta,
Indireta e a Camara Municipal, expedindo relatérios com recomendagées para o
aprimoramento dos controles:

VI - avaliar o cumprimento dos programas, objetivos e metas espelhadas no Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Orgamentarias e no Orgamento, inclusive quanto a
acoes descentralizadas executadas & conta de recursos oriundos do Orgamento
Fiscal e de Investimentos;

VIl — exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais,
da Lei de Responsabilidade Fiscal e os estabelecidos nos demais instrumentos

legais;

VIl - estabelecer mecanismos voltados a comprovar a legalidade e a legitimidade
dos atos de gestdo e avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia e
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economicidade na gestao orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional da
Prefeitura Municipal, abrangendo as administragdes Direta, Indireta e a Camara
Municipal, bem como, na aplicagéo de recursos publicos por entidades de direito
privado;

IX — exercer o controle das operagées de crédito, avais e garantias, bem como dos
direitos e haveres do Ente;

X — supervisionar as medidas adotadas pelos Poderes, para o retorno da despesa
total com pessoal ao respectivo limite, caso necessario, nos termos dos artigos 22
e 23 da Lei de Responsabilidade Fi ]ica,[;-."_" i :

Xl - tomar as providéncias, . conforme oridisposto.no art. 31 da Lei de
Responsabilidade Fiscal, pararecondugéo dos mdniantes das dividas consolidada
e mobilidria aos respectivos limites;
XIl - aferir a destinacao dbs (ecul;sos obtidos com a alienagéd de ativos, tendo em
vista as restricdes constitucionais e as da ,L‘eﬁi de Responsabilidade Fiscal;

" ¥ 41 ,..",ﬂ_l-.‘:,'l,"- Y
' i e 3

Xlll - acompanhar a divulgacéo ‘dosinstrumentos ‘de transparéncia da gestao

fiscal nos termos da Lei de.-.Begp_gpsabi{jqadg‘_..Fis_f(':g_l, em ‘especial quanto ao
Relatério Resumido da Execucéo Orcamentaria e ao Relatério de Gestao Fiscal,
aferindo a consisténcia _dag._.i‘nfoljmag&ﬁes constantes de tais documentos;

ekl il ) L B RO Y Ry
XIV - participar do processo QQ:;fqlé'ig@jamento'.?"e' apompaﬁha’r a elaboragéo do
Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias e daLei Or¢amentaria:

XV — manifestar-se, quando solicitado pela administragéo, acerca da regularidade
€ legalidade de processos licitatérios, sua dispensa ou inexigibilidade e sobre o
cumprimento e/ou legalidade de atos, contratos e outros instrumentos congéneres;

XVI - propor a melhoria ou implantagdo de sistemas de processamento eletrénico
de dados em todas as atividades da administragdo publica, com o objetivo de
aprimorar os controles internos, agilizar as rotinas e melhorar o nivel das
informagdes;

XVII - instituir e manter sistema de informagGes para o exercicio das atividades
finalisticas do Sistema de Controle Interno;

XVIII — verificar os atos de admissao de pessoal, aposentadoria, reforma, revisao
de proventos e penséo para posterior registro no Tribunal de Contas:
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XIX — manifestar através de relatdrios, auditorias, inspegaes, pareceres e outros
pronunciamentos voltados a identificar e sanar as possiveis irregularidades;

XX — alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que
instaure imediatamente a Tomada de Contas, sob pena de responsabilidade
solidaria, as acdes destinadas a apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais,
ilegitimos ou antieconémicos que resultem em prejuizo ao erario, praticados por
agentes publicos, ou quando nzo forem prestadas as contas ou, ainda, quando
ocorrer desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores publicos:

XXl - revisar e emitir parece_i':is‘bb(e.;'oé ;ﬁrocess_os de Tomadas de Contas
Especiais instauradas pel_a‘:’P‘ref,e'i'tﬁré",Mﬂf)i?i@lfjjnfcjuin_do suas administragées
Direta, Indireta e pela Camara Municipal, ‘determinadas pelo Tribunal de Contas do
Estado; e

XXIl - representar ad,ICEES;gsob p'ena, de reéponséjbilidade solidaria, sobre as
irregularidades e ilegalidades identiﬁqadaa € as medidas adotadas;

Y 4 R 2 R 5
XXIl — emitir parecer’ conclusivo: ,§97b.r.er;as.fpontas anuais. prestadas pela
administracgao; P TR e 113

,

XXIV — realizar outras atividades de manutencio e aperfeicoamento do Sistema

de Controle Interno. ' VI, ¢ ~ - ~ SRR i
4. "ﬂ:"trj % r‘g e .-,‘;.'*ir;f? e % i/ ‘7'%';1@‘,;-"

] r e oy . -
fmeqto, Livro ou-Registro e informagao

Paragrafo unico. Nenhuhﬁ"brdcé;;s‘f.sé;ip,gg
podera ser sonegado a Auditoria él'-C:.of‘it'l"c"jle Interno, sob qualquer pretexto. Em
caso de sonegagéo, a Auditoria Interna determinara prazo para apresentagao dos
elementos desejados e nZo sendo atendida, caberso ao responsavel os efeitos

e gerar a inadimpléncia, bem como por ato de responsabilidade funcional.

SECAO |
DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE
ADMINISTRATIVO E JURIDICO
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Art. 6°. O Departamento de Controle Administrativo e Juridico, ligado diretamente
a Controladoria Geral Interna, tem como ambito de atuagdo a auditoria € o
controle dos procedimentos administrativos e juridicos internos da administragéo

municipal e em especial:

I - Apresentar ao Controlador Geral auditoria programada
abrangendo a &area administrativa de recursos humanos, compras, material,
almoxarifado, patriménio, transporte servn;os gerals e legais, toda vez que

necessario for; . )f R b

> 1_: X o, A "'“" _;_"" i
Il — Auditar, S|stemét|ca ou |soladamente .08 registros administrativos
e complementares, em. confronto com a documentag:éo que. os originou, com o
objetivo de averiguar a corregéo ou mcorregéo eiexpressar sobre os documentos

revisados e seus efeltos

m - Flscallzar 0 cumprlmento de Lels Instrugoes Regulamentos,

Resolugdes e Portarias;

vV - Crlar e executar condu;oes que assegurem a eficiéncia dos
Sistemas de Controle admrmstratnvo tmplantados, '

|r>

V — Instruir os processos de_ pagamento e submeté-los ao

Controlador Geral para assinatura dos mesmos;

VI - Solicitar recursos materiais e humanos suficientes para atender

a demanda da Geréncia de Controle Administrativo e Juridico;

VIl — Examinar os contratos administrativos antes de submeté-los a
aprovacao e assinatura do Prefeito, bem como acompanhar e avaliar suas

execugoes;

VIl — Cuidar para que seja fielmente observada a Legislagédo

Licitatoria e Administrativa;

Praga Pedro Vieira, 58, Centro — S&o José do Calgado-ES
CEP: 29470-000 CNPJ n° 27.167.402/0001-31 ‘& (28) 3556-1120/(28) 3556-1612

www.saojosedocalcado.es.gov.br



Prefeitura Mumcnpal de Sé&o José do Calgado
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IX — Auxiliar na consolidagéo da Legislagdo Municipal cuidando para
que todos os Orgaos do Municipio recebam, periodicamente, os atos legais

devidamente atualizados:

X — Comprovar a legalidade e avaliar, através de pareceres, os
resultados quanto a eficacia, eficiéncia e economicidade da gestdo administrativa
e patrimonial nos Orgéos e Entidades da Administragéo Municipal;

Xl - Realizar audltonas e f scallzagao sobre os sistemas de controle
"
administrativo, de recursos humanos almoxarlfado _-patrimbnio, compras,

informatizados ou nao;

Xl - Efpmbver W) abomgpa:i'lham'entd, a sistematizacdo e a
padronizagdo dos procedimentos de‘"auditoria fiscalizagdo e a éVaIiagéo de gestao
fiscal nos termos da Lei Complementar n° 101 de 04 de maio de 2000;

-

X - Vern‘" icar a. exaﬁciéo ,e" s_ufménma dos dados relativos a

’ﬁ-ﬁ! ‘ R 9
admissao de pessoal ‘e é concesséo de aposentadonas ‘e pensbes na
administragao direta e autérqu:ca submetendo os resultados a apreciagéo do

Tribunal de Contas do Estado do espinto Santo para fins de regrstro

XIV - Disciplinar, acompanhar e controlar eventuals contratagées de
consultorias e/ou assessorias, observadas as normas pertinentes as licitages
previstas na legislagdo especifica, no ambito da administragao direta e indireta;

XV - Disciplinar, acompanhar e controlar eventuais contratagées de
pessoal, observadas as normas pertinentes a processos de selegao previstas na
legislagao especifica, no ambito da administragéo direta e indireta:

XVI - Manter registros sobre a composicao e atuacao das comissdes
de licitagdes, avaliagao, processo disciplinar e outras de carater administrativo;
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XVII - Apurar os fatos inquinados de ilegalidades ou irregularidades,
praticados por agentes administrativos, propondo & autoridade competente

providéncias cabiveis;

XVIII - Promover estudos com vistas & racionalizagéo do trabalho,
objetivando aumento da produtividade e a redugéo dos custos operacionais;

XIX — Emitir parecer em processos sobre duvidas administrativas;

XX - Coletar cotejar avallan;ﬂe apresentar controle sobre os gastos

de combustiveis, serwgos matenals e outros apresentando conclusdes

pertinentes;

XXI - Executar outras ati\)idadés compaiivei’s com as especificadas e

conforme a necessidade do MunICIpIO desde que sohcatadas por seu superior.
$ n - {
4 ,»1‘ 1.« ! “"',"L_' ‘
P | SECAO u
DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE :

FINANCEIRO E ORGAMENTARIO

Art. 7°. O Departamento  de Controle  Financeiro .e' Orcamentario, ligado
diretamente a Controladoria Geral. Interna, tem como &mbito de atuacdo a
auditoria e o controle, dos procedimentos contabeis e financeiros internos da

administragdo municipal e em especial:

| — Apresentar ao Controlador Geral auditoria programada
abrangendo as areas contabil, orgamentaria, patrimonial, fiscais, legais e

tributarias, anualmente e toda vez que necessario for:

Il — Auditar, sistematica ou isoladamente, os registros contabeis e

complementares, em confronto com a documentagdo que os originou, com o
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objetivo de averiguar a corre¢éo ou incorregéo e expressar sobre os documentos

revisados e seus efeitos;

. — Examinar a compatibilidade entre a execugdo de
planos/programas/projetos e do orgamento, fornecendo subsidio para emissées de
Certidées de Auditorias, de modo a possibilitar a avaliagdo, por autoridade

competente, dos resultados alcangadOS‘

IV - Flscahzar o} cumprlmép&o de Lels Instrugdes, Regulamentos,

h it

Resolugdes e portarias; “ ¢ fay

V — Criar e executar condigﬁes qug _assegurem a eficiéncia dos
Sistemas de Controle. irhpluantad'os na Prefeitura; -

VI — Apresentar ao Controlador Interno relatono relativo a area
contabil, org:amentaria patnmomalir fsca!s legals e trlbutarlas sempre que

necessario for; » ARSI .? ‘
: par e by S W -

T" \73' L - i

VIl - Cumpnr as normas da Audltona Externa, determinada pelo
Orgéo na esfera Estadual notadamente_o Tnbunal de Contas do Estado do

Espirito Santo;

VIl - Receber das. Unidades as' propostas de pagamentos das
Unidades/Subunidades verificando se os valores estdo de acordo com os
aprovados para as diversas tarefas que serdo executadas e, se estdo de acordo

com o estabelecido nos respectivos projetos dos formularios a serem definidos:

IX - Instruir os processos de pagamento e submeté-los ao

Controlador Geral para assinatura dos mesmos;

X — Examinar os relatérios mensais relativos a programagcéo fisico-
financeiro dos diversos projetos em execugdo fornecidos pelos executores,

podendo examinar as obras fisicas realizadas;
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Xl — Solicitar recursos materiais e humanos suficientes para atender

as demandas do Departamento de Controle Financeiro e orcamentario;

XIl — Examinar os Contratos antes de submeté-los & aprovagzo e

assinatura do Prefeito, bem como acompanhar e avaliar suas execucées:

Xlll - Responsabilizar-se pela liquidagdo das despesas a partir do
inicio do exercicio financeiro que possublhtar a coleta de dados através de sistema

informatizado; e ?’

T e i 1.“;.‘; .

XIV - Examinar e certn““car a legalldade e veracidade dos atos

resultantes das arrecadagoes e reahzagoes das despesas

XV - Cmdar para que seja ﬂelmente observada a Legislagao
Financeira, Licitatoria, Admlnlstratlva e Tnbutana Contratos pertinentes as obras,

servigos, compras e ahenagoes do Munlc:plo

XVI - Consohdar a -Leglslagéo fiﬁancéira orcamentaria e tributaria
Municipal, cuidando _para que todos - os Orgaos do Mummplo recebam,
periodicamente, os atos legals dewdamente atuallzados S

r 0w
‘I& "1*

XVIlI - Avaliar o cumpnmento dos programas ObjetIVOS e metas
previstos no plano Plurianual, na Lei de Dlretnzes Orgcamentarias e no Orgamento,
inclusive quanto as agdes descentralizadas executadas a conta de recursos
oriundos do Orgamento fiscal e de investimentos €, a execugao dos Programas de

Governo do Municipio;

XVIII — Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a
eficacia, eficiéncia e economicidade da gestdo orgamentaria, financeira e
patrimonial nos Orgdos e Entidades da Administragdo Municipal, bem como da
aplicagéo de recursos publicos por entidades de direito privado;

XIX - Realizar auditorias e fiscalizagao sobre os sistemas de controle

financeiro, orgamentario, fiscal e tributario informatizados ou nao;

10
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Prefeitura Mumcxpal de S&o José do Calcado
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XX — Exercer o controle das operagoes de crédito, avais e garantias,

bem como dos direitos e haveres do Municipio;

XXl - Promover o acompanhamento, a sistematizacdo e a
padronizagao dos procedimentos de auditoria, fiscalizagéo e a avaliagdo de gestao
fiscal nos termos da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000;

XXIl - Organizar e executar Programacgao trimestral de auditoria
contabil, financeira, orgamenténa operacuonal e patrimonial nas Unidades
Administrativas sob seu controle enwando ao TCE 0s respectivos relatdrios, na

forma estabelecida no Reglmento Interno;

XXI - Alertar formalmente a Autondade Administrativa competente

para que instaure tomada de conta’ espeCIaI sempre que tlver conhecimento de

qualquer wreguiandade . 8

objetivando aumento da produtlwdade e a redug:éo dos custos operacionais;

XXV - Emltll' parecer em processos sobre duwdas administrativas e

tributarias;

XXVI - Executar outras atividades compativeis com as especificadas
e conforme a necessidade do Municipio, desde que solicitadas por seu superior.

SECAO Il

DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE
DE ENGENHARIA E TRIBUTAGAO

Art. 8°. O Departamento de Controle de engenharia e tributagéo, ligado
diretamente & Controladoria Geral Interna, tem como ambito de atuacdo a

11
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auditoria e o controle, dos procedimentos contabeis e financeiros internos da

administragdo municipal e em especial:

I — Apresentar ao Controlador Geral auditoria programada
abrangendo a area engenharia e tributagdo, anualmente e toda vez que

necessario for;

Il — Auditar sistemética ou isoladamente 0s registros contabeis de
processos de servicos de obras e engenhana . trlbutagao em confronto com a
s

documentagdo que os ongmou com (o} objetlvo»~ de averiguar a corregéo ou
incorregdo e expressar sobre 0s documentos rewsados e seus efeitos;

m - Exammar ~a .compatibilidade ' entre a execugdo de
planoslprogramas/pro;etos e do orgamento fornecendo subsndlo para emissées de
Certidées de Auditorias, de modo ‘a possmlhtar a avahagao por autoridade

l"'. e

-l , -"l

competente, dos resultados alcang:ados .

v - Flscalizar o cumprlmento ' de Léls lnstrug:oes Regulamentos,
Resolugées e portarias’ no que tange a area de engenharla e tnbutag:éo

V — Criar e executar condlg:ées que assegurem a eficiéncia dos

Sistemas de Controle implantados na Prefeltura,

VI - Apresentar ao Controlador Interno relatério relativo as areas de

engenharia e tributaria, sempre que necessario for:

VIl — Cumprir as normas da Auditoria Externa, determinada pelo
Orgdo na esfera Municipal, Estadual, notadamente o Tribunal de Contas do

Estado do Espirito Santo e da Unizo;

VIl - Receber das Unidades as propostas de pagamentos de
servicos de obras e engenharia das Unidades/Subunidades verificando se os

valores estdo de acordo com os aprovados para as diversas tarefas que serdo
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executadas e, se estdo de acordo com o estabelecido nos respectivos projetos

dos formularios a serem definidos;

IX — Instruir os processos de pagamento dos servigos de obras e
engenharia e submeté-los ao Controlador Geral para assinatura dos mesmos:

X — Examinar a acompanhar os relatdrios mensais relativos 2
programagao fisico-financeiro de serwg:os de obras e engenharia dos diversos
projetos em execugdo fornecidos pelos executores podendo examinar as obras

it

fisicas realizadas; R L e .. _
Xl — Solicitar recursos materiais e humanos suficientes para atender

as demandas do DepartérbentO'_de engenharia e tributagao;

XIl — Expedir parecer do exame e acompanhamento de todos os
processos licitatérios; dISpensa e dos Contratos He serwg:os de obras e engenharia
antes de submeté- Ios a aprovag:éo e ass:natura do Prefelto bem como

- :

acompanhar a avaliar. suas execugﬁes

Xl - Atestar junto com. o Secretano Mumcnpal de Obras e Servigos
Urbanos das despesas serwg:os de. obras e engenharla

XIV — Examinar e certlﬁcar a Iegalldade e veracidade dos atos
resultantes das fiscalizagdes de servigos de obras e engenharia das despesas:

XV - Cuidar para que seja fielmente observada a Legislagao
Financeira, Licitatéria, Administrativa e Tributaria, Contratos pertinentes os
servicos, compras e alienagdes do Municipio, referente os servicos de obras e

engenharia;

XVl — Dar publicidade de qualquer alteragdo da Legislagéo
financeira, orgamentaria e tributaria Municipal cuidando para que todos os Orgaos
do Municipio recebam, periodicamente, os atos legais devidamente atualizados:
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XVIl - Avaliar o cumprimento dos programas, objetivos e metas
previstas no plano Plurianual, na Lei Diretrizes Orgamentarias e no Orgamento,
inclusive quanto a agdes descentralizadas executadas a conta de recursos
oriundos do Orgamento fiscal e de investimentos e a execugao dos Programas de

Governo do Municipio;

XVIIl — Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a
eficacia, eficiéncia e economicidade | da gestao orcamentaria, financeira e
patrimonial nos Orgéos e Entldades da Admimstrag:ao Municipal, bem como da
aplicagédo de recursos publlcos por entidades de d:relto privado;

XIX - Reallzar auditorias e fiscalizagao sobre os sistemas de controle

engenharia e trlbuténa mformatlzados ou néo

XX - Executar e encamlnhar mensalmente ao Secretano Municipal
de Obras e Servicos Urbanos relaténos parc:als e final de forma analitica e
detalhada das etapas de serw;:os de obras e engenharia executadas ou nao:

XXl - Promover 0 acompanhamento a_ sistematizacido e a
padronizagdo dos procedlmentos de audltorla i scallzat;ao e a avaliagéo de gestéo
fiscal, dispostos na Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000;

XXIl = Organizar e executar programacao mensalmente de auditoria
nos servicos de obras e engenharia nas Unidades Administrativas sob seu
controle, enviando ao TCE os respectivos relatorios, na forma estabelecida no

Regimento Interno;

XXIII - Alertar, formalmente, a Autoridade Administrativa competente
para que instaure tomada de conta especial, sempre que tiver conhecimento de

qualquer irregularidade;

XXIV - Promover estudos com vistas a racionalizagdo do trabalho,
objetivando aumento da produtividade e a redugéo dos custos operacionais;

Praga Pedro Vieira, 58, Centro — S3o José do Calgado-ES
CEP: 29470-000 CNPJ n° 27.167.402/0001-31 A (28) 3556-1120/(28) 3556-1612

www.saojosedocalcado.es.gov.br



Prefeitura Municipal de Sdo José do Calgado
Governo “Rumo ao Progresso” - Administracdo 2009/2012
XXV — Emitir parecer em processos sobre dlvidas administrativas e
tributarias;

XXVI - Executar outras atividades compativeis com as especificadas
e conforme a necessidade do Municipio, desde que solicitadas por seu superior.

ATuLOuI

DA CRIAGAO, DOS PROVIMENTOS DOS CARGOS, DAS VEDACOES E
. GARANTIAS:

4 - CARITULOI

~ DOS CARGOS EM COMISSAO
SECAOI
|* DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 9°. Ficam criados os cargos de provimento em“.Cdmisséo necessarios a
implantacdo desta Lei, que deverdo constar na Estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal de Sao José do Calgado/ES, Lei Municipal n® 760/1992, bem
como, estabelecidas as respectivas quantidades, referéncias e remuneragao nos
termos do anexo Il desta Lei,

§ 1° Nos termos da Constituicao Federal, o controlador geral interno sera
remunerado por meio de subsidio.

§ 2°. O Poder Legislativo Municipal submeter-se-a a coordenagdo da Unidade
Central de Controle Interno do Poder Executivo Municipal excetuando-se o
controle sobre as atribuigées legislativas e de controle externo.
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SECAOIII
DOS CARGOS E COMPETENCIA

Art. 11. Fica criado o cargo de Controlador Geral no ambito da Controladoria
Geral Interna, com atribuigées de prestar assessoramento no controle interno das
atividades da administragdo financeira, administrativa e patrimonial, da
programagé@o e execucgao ort,:amentéria €, acompanhamento de processos
administrativos, inclusive, procedlmentos IICItatbnos € a execucao de convénios e
contratos, exercendo as fung:oes constltucmnals de f scallzagao da regularidade da
receita e despesa, reahzando audltonas mternas nas unidades_administrativas
municipais, avaliando" o cumprlmento das metas previstas no Plano' Plurianual de
Aplicagbes, a execugao dos programas de governo e do orgamento anual, bem
como aquelas constantes dos artigos 4%e 5_° ‘des.ta Lei.

Paragrafo Unico - O ocupante deste cargo deveré possurr nrvel de escolaridade
superior em Direito, Contabllldade ou.Administracdo e demonstrar conhecimento
sobre matéria orgamentaria, financeira, contabil, juridica e admtnistragao publica,
além de dominar os conceitos relacnonados ao controle interno.

Art. 12. Ficam criados os cargos‘ de Chefe de Departamento de Controle
Administrativo e Juridico, Chefe de Departamento de Controle Financeiro e
Orgamentario e Chefe do Departamento de Engenharia e Tributagdo no ambito da
Controladoria Geral Interna, com atribuigdes constantes respectivamente dos

artigos 6°, 7° e 8° desta Lei, além das seguintes:

I - Examinar processos; redigir expedientes administrativos, tais

como: memorandos, cartas, oficios, relatérios, dentre outros;
Il - Executar tarefas de digitagdo em geral.

lll - Organizar o sistema de arquivos.
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IV - Classificar expediente recebido, proceder a entregas, realizar
controles da movimentagdo de processos, documentos, organizar e elaborar
mapas de controle, boletins, demonstrativos, fazer anotacdes em fichas, manusear
ficharios, proceder a expedigio de correspondéncia, documentos e outros papéis.

V - Prestar atendimento e esclarecimentos ao publico interno e
externo, pessoalmente, por meio de oficios e processos ou através das
ferramentas de comunicagao que. lhe forem dlspombrllzadas tais como telefone,

fax, correio eletrénico, entre outros A7 ;'&' :

Vi - Efetuar e auxrllar no preenchlmento de processos, guias,
requisicées e outros.i |mpressos

_y '; li L
VII - Instru1r requenmentos € processos, observando prazos, normas
e procedimentos legals

VIII - Organlzar classnf cai' reglstrar selecuonar catalogar arquivar e
desarquivar processos, documentos relatérlos perlédlcos e outras publicagées de

interesse do controle lnterno

IX - Operar Qomppt_adp'rels_;_'. ut;ilizan_d'o adequadamente os programas
e sistemas informacionais postoé' a sua disposicao, contribuindo para os
processos de automacg&o, alimentagdo de dados e agilizagdo das rotinas de
trabalho relativo a sua area de atuagao;

X - Ter iniciativa e contribuir para o bom funcionamento da

controladoria geral interna;

Xl - Propor ao chefe imediato providéncias para a consecugao plena
de suas atividades, inclusive indicando a necessidade de aquisiggo, substituicao,
reposicé@o, manutengao e reparo de materiais e equipamentos;
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Xll - Recepcionar o publico, procurando identifica-lo, averiguando
suas pretensdes, para prestar-lhes informagdes, encaminha-lo as pessoas e/ou

setores procurados, receber recados e/ou correspondéncias.
XIII - Tratar com zelo e urbanidade o cidadao.

XIV - Executar outras atividades compativeis com as especificadas e

conforme a necessidade do Municipio desde que solicitadas por seu superior.

Paragrafo wnico. Os ocupantes destes cargos deverdo possuir nivel de
escolaridade superior e demonstrar conhemmenfo sobre matéria orgamentaria,
financeira, contabil, juridica e adminlstragao pubhca “além de dominar os conceitos

relacionados ao Control‘e‘ [nterno.

SEGAO Il
DAVEDACEES

f

Art. 13. E vedada a lndlcagao e nomeag:éo para 0 exercimo de funcdo ou cargo
relacionado com o Sistema de Controle Interno de pessoas que tenham sido nos
tltimos 05 (cinco) anos: oa ks b '

I- Respd‘néabil'iféﬂ'gé';:'"ﬁéf_ atos jUIQéd'oé 'irrégulares, de forma
definitiva, pelos Tribunais de Contas: :

- Punidas, por decisao da qual ndo caiba mais recurso na esfera
administrativa, em processo disciplinar, por ato lesivo ao patriménio publico, em
qualquer esfera de governo;

- Condenadas, em processo por pratica de crime contra a
Administragéo Publica, capitulado nos titulos Il e XI da Parte Especial do Cddigo
Penal Brasileiro, na Lei n°® 7.492 de 16 de junho de 1986, ou por ato de

improbidade administrativa previsto na Lei n® 8.429 de 02 de junho de 1992.
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Art. 14. Além dos impedimentos capitulados no Estatuto dos Servidores Publicos,
sdo vedados aos servidores com funcdo nas atividades de Controle Interno
exercer:

I- participar de comissdo de licitagdo, inquérito administrativo,
festejos do municipio e outras:

ll- acumular outros cargos em comissao:

I atividade politico-partidaria; -

IV- Patrocinar ca:usaallcontréaAdmmlstragéo Publica Municipal.

S . . . K
i e ad aaa Wyay V.
. pa

| 'SECAO IV
©' DASGARANTIAS

Art. 15. Constitui emigarantias dos ocupantes:da Confrolaqgria Geral Interna e
dos servidores que a ihfggrérem:_ H _ T | L

I- independéncia profissional para o desempenho das ‘atividades na
administracéo direta esindireta; -

ll- 0 acesso a”_quéisq.ue;t documentos; i(:\fbrmaéﬁés’ e banco de dados

PRACSE S K #

indispensaveis e necessérios ao exercicio das fungdes de controle interno.

§ 1°% O agente publico que, por acdo ou omissdo, causar embaraco,
constrangimento ou obstaculo & atuagdo da Controladoria Geral Interna no
desempenho de suas fungées institucionais, ficara sujeito & pena de
responsabilidade administrativa, civil penal.

§ 2° Quando a documentagdo ou informagéo prevista no inciso Il deste artigo
envolver assuntos de carater sigiloso, a Controladoria Geral Interna devera
dispensar tratamento especial de acordo com o estabelecido pelos chefes dos

respectivos Poderes ou Orgaos.
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§ 3° O servidor lotado na Controladoria Geral Interna devera guardar sigilo sobre
dados e informagdes pertinentes aos assuntos a que tiver acesso em decorréncia
do exercicio de suas fungées, utilizando-os, exclusivamente, para a elaboragdo de
pareceres e relatorios destinados a autoridade competente, sob pena de

responsabilidade.

TiTULOI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. As nomeacgbes para Cargos-em Comissdo e as designacdes para as
Fungdes Gratificadas sao de livre nomeago do Prefeito e obedecerao ao seguinte

f

procedimento: ‘ s T

§ 1° Sera nomeado -para o exe,r'cfcib c_lt;' ‘Cargo Comi?ssionado qualquer
profissional, seja ou.nao Servidor‘PO\b,lEqQ,’ observando o disposto na Constituicao
Federal e outras Leis, desde que pre'vis'tio'_".-(:), Cargo no Quadro de Pessoal do Poder
Executivo Municipal. i+ 1 Aoy oad A - 52 LR

§ 2°. Sera considerado “Servidor ﬁqb]i’c};o%M’unicipal“ > pro'ﬁséional nomeado para o
exercicio de Cargo em Comissdo e/ou Fungéo  Gratificada, nos termos da
Constituicdo Federal.

§ 3° Os servidores efetivos que assumirem os cargos previstos nos artigos 11 e
12 desta Lei, poderédo optar pelo valor do cargo em comissdo ou 40% (quarenta

por cento) de gratificagéo de fungéo do cargo em comissao.

Art. 17. E vedada, sob qualquer pretexto ou hipétese, a terceirizagdo da
implantagdo e manutencido do Sistema Municipal de Controle Interno, cujo
exercicio € de exclusiva competéncia do Poder Executivo Municipal, que o
instituiu.
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Art. 18. Os atos administrativos firmados por servidores municipais deverao ser

motivados sob pena de invalidagdo dos mesmos, ressalvados os casos de atos

administrativos discricionarios.

Art. 19. O Poder Executivo realizard palestras, seminarios ou eventos desta
natureza objetivando a difusdo da estrutura do Sistema de Controle Interno, bem

como, seu funcionamento e distribuicdo de atribuicées dos cargos.

Art. 20. Fica o Poder Executivo Mu_nicip:;jl :-apu,to;izado a criar no orgcamento vigente
através de Crédito Adicional . Especial “as. 'dotagdes’ orgamentarias para
funcionamento da Controladoria Geral Interna do ‘Municipio conforme abaixo

classificado:

C'ontroladoria'G'era'] do Municipio

Cdédigo Orgamentario -2 | Unidade Orcamentaria Valor R$
1401.04.124.005.2069.3.1.90.11.00 " Manutengao das atividades| 25.000,00
- |da Controladoria Geral do
_ |Municipio I
1401.04.124.005.2069.3.1.90.13.00 Manutencéo. das atividades| 5.000,00
' "' . /|da Controladoria Geral, do
___[Municipio
1401.04.124.005.2069.3.1,91.13.00 . [Manutencdo das atividades 5.000,00
da Controladoria Geral do
Municipio
1401.04.124.005.2069.3.3.90.14.00 Manutengdo das atividades| 2.500,00
da Controladoria Geral do
Municipio
1401.04.124.005.2069.3.3.90.30.00 Manutengédo das atividades| 5.000,00
da Controladoria Geral do
Municipio
1401.04.124.005.2069.3.1.90.39.00 Manutengdo das atividades| 10.000,00
da Controladoria Geral do
Municipio
1401.04.124.005.2122.3.3.90.93.00 Manutengao das atividades 200,00
da Controladoria Geral do
Municipio
Total 52.700,00
21
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Art. 21. Os recursos necessarios para cobrir as despesas previstas no artigo 19
da presente Lei advirdo da anulagéo parcial da seguinte dotagdo orgamentaria

abaixo:

Reserva de Contingéncia

Cadigo Orgamentario Unidade Orgcamentaria Valor R$
1201.99.99.999.9999.3.9.99.99.99 Reserva de Contingéncia 52.700,00
Total Y 52.700,00

Art. 22. Fica o Poder Executivo autorizado a ba|xar atos especificos para dar

pleno funcionamento'a Contro

ladoria Geral Interna do Municipio.

Art. 23. Esta Lei entra ‘em vigor na dat_a de sua publicagdo, revogando-se

totalmente, as disposigcoes em

SR s Ty R S % .
S&o José do Calcado = ES, em 16 de fevereiro,de'2012.

contrario. -

A » 4
I-|..,:i.;;::' f‘l"‘.‘ \:.,‘ - | &
¥ 4 A e , e L%

Y At
)
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Prefeito Municipal
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ANEXO |
ORGANOGRAMA

DEPARTAMENTO DE
CONTROLE

ADMINISTRATIVO E

JURIDICO

(DCAJ) %
'
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ANEXO I

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO

REMUNERAGAOQO
Id. CARGO ESCOLARIDADE QUANT. REF. (RS) ¢
01 T N e B,
Controlador Geral Interno - «SUPE_RIQR"?' SR 01 cCc-1
R R I 1.774,96
02 Chefe de Departamento Controle | =. .+ .= e R
. | SUPERIOR L e R [ R0 CcC-2 688,90
Administrativo e Juridico Al (i
03 Chefe de Departamento . Controle - 3
i SUPERIOR , 01 CC-2 688,90
Financeiro e Orgamentéario " - 'y
04 Chefe de Departamento Controle o nd
. . SUPERIOR . 4 01 CC-2 688,90
Engenharia e Tributagdo ! Ll B _ ;
24
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