PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ]OSE DO CALCADO - ES
Administracio 2021/2024

LEI N° 2.396/2022

«“DISPOE SOBRE A CONTRATACAO
POR TEMPO DETERMINADO PARA
ATENDER AS NECESSIDADES TEMPO-
‘RARIAS DE EXCEPCIONAL INTE-
RESSE PUBLICO DO PODER EXECU-
. TIVO DO MUNIC{PIO DE SAO JOSE DO
' CALCADO NO ANO DE 2023, EM CON-
~ FORMIDADE COM O ARTIGO 37, IN-
CISO IX, DA CONSTITUICAO FEDE-
RAL, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

de 2023, em c¢

ade com o preceltuado pelo artlgo 37, inciso IX da Constituigao da
Reptiblica: :

I — para aten manda da Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

a) 01 (um) Coordenador do ’cht£6 de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS),
pelo petfodo de 1° de janeiro de 2023 a 31 de dezembro de 2023, camprindo

jornada de 40 (quarenta) horas semanais e com remunera¢do mensal de

ANTONIO
COIMBRA
ALMEIDA::
97327471

icial . Assinado de form.
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R$ 1.800,00 (hum mil e oitocentos teais);
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b) 01 (um) Coordenador do Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia
Social (CREAS), pelo petiodo de 1° de janeiro de 2023 a 31 de dezembro de
2023, cumprindo jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais e com

remuneracio mensal de R$ 1.800,00 (hum mil e oitocentos reais);

c) 02 (dois) Eduééﬂbfes pelo péri'Odo de 1°yde‘v‘i'aneiro de 2023 a 31 de dezembro

de 2023 cumprmdo )ornada de doze horas de trabalho por trinta e seis hotas

1mnterru~ptas/ : descanso e com remuneracao mensal de um salario-minimo na-

~ cional;

dois) Au)iiliares de Educﬁdor pelo.perfodo de 1° de janeirﬁg de 2023 2 31

mbro de 2023 curnprmdo jornada de doze horas de trabalho por trinta

;1

' horas 1n1nterruptas de descanso € com remuneragao mensal de um salario-

mo nacional;

ininterruptas de descanso e com remuneragao mensal de um salario-minimo na-

cional;

g) 01 (um) Pedagogo, pelo petiodo de 1° de janeiro de 2023 a 31 de dezembro ANTONIO
de 2023, cumptindo jornada de trabalho de 30 (trinta) horas semanais, com re- COIMBRA |

. L ) ) ALMEIDA::
muneracio mensal de R$ 1.650,00 (hum mil, seiscentos e cinquenta reais); 97327 471!
Assina_do de’ form
Praca Pedro Vieira, 58, Centro — Sao José do Calgado - ES - CEP 29470-000 digital por ANTO!

CNPJ n° 27.167.402/0001-31 - COIMBRA DE

gl .
W (28)3556-1120  www.pmsices.gov.br  pypiica¢io O&?! 922 ?SLME'DA-379732
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h) 01 (um) Supervisor do Programa Crianga Feliz, pelo petiodo de 1° de janeiro
de 2023 a 31 de dezembro de 2023, cumprindo jornada de trabalho de 30 (trinta)
horas semanais e com remuneracio mensal de R$ 1.650,00 (hum mil, seiscentos
e cinquenta reais) mensais;

ma Crianca Fehz pelo perfodo de 1° de janeiro

h) 03 (trés) Visitadores do Prog:

de 2023 31 de

zembro de 2023; cumprmdo ]ornaia de trabalho de 40 (qua-

renta) h as se 20 s,e com remuneracao mensal de um salitio-minimo nacio-

nal;

dois). Assmtentes Adrmmstranvos pelo periodo de 1° de ]anelro de 2023 a

zembro de 2023, cum mdo ]ornada de trabalho de 40 (quarenta) horas

ais, com remuneragao me, sal de um salatio-minimo nacional;

) Motorlsta pelo penodo de 1° de janeiro de 2023 a3l de dezernbro de

]ornada de trabalho de 40 (quarenta) hotas semanais, com re-

ao_de um salarlo rmmmo nac1onal

; mcosv de Informatlca pelo perlodo de l° de ja anciro de 2023 a 31
23 cumpﬂndo ]omada de trabalho de 40 (quarenta) horas

muneracao mensal de um salarlo minimo nacional;

1) 02 (dois) Gerentes do S1stemaUmco de Assisténcia Social, pelo periodo de 1°
de janeiro de 2023 a 31 de dezembro de 2023, cumprindo jornada de trabalho de
30 (trinta) horas semanais e com remuneracio mensal de R$ 1.800,00(hum mil e

oitocentos reais) mensais.

ANTONIO
COIMBRA Dl
ALMEIDA:37
73274715

Assinado de forma
fQ;' digital- por ANTONIC
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II — para atender 2 demanda da Secretaria Municipal de Administrag3o:

a) 01 (um) Agente de Crédito, pelo perfodo de 1° de janeiro de 2023 a 31 de
dezembro de 2023, cumprindo jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas sema-

nais e com remuneracio mensal-de um saldrio-minimo nacional;

b) 09 (nove) Ag@nr "‘"";"de Atendlrnento a0 Pubhco pelo penodo de 1° de janeiro

resclda de 20% (the por cento) de adlclonal noturno, no

caso de. m perlodo noturno

IIT — para atender 3 demanda daSecretana Municipal de Educagio:

a) 01 (uma) Nutricionista, pelo perfodo de 03 de fevereiro de 2023 a 22 de de-

zembro de 2023, cumprindo jornada de trabalho de 30 (trinta) horas semanais ¢
’ _ ) . ) ~ ANTONIO
com temuneracio mensal de R$ 1.532,44 (hum mil, quinhentos e trinta e dois COIMBRALC

reais € quatenta e quatro centavos); ALMEIDA:3
73274715

Assinado de forma
; P e digital por ANTONI
9 - COIMBRA DE
] ALMEIDA:3797327-
Q;)‘ jns Dados: 2022.12.28
Thefe 77 755512021 08:51:23 -03'00"
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b) 20 (vinte) Auxiliares de Sala de Aula, pelo petiodo de 03 de fevereiro de 2023
222 de dezembro de 2023, cumprindo jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas

semanais e com remuneracio mensal de um salirio-minimo nacional;

c) 06 (seis) Secreiéﬁés}‘Evscoiafésﬂ,, p'clo pcrl’é&doi de 03 de janeiro de 2023 a 22 de
dezembro de 2023 al

mpfiﬁao'5j0‘fnad‘a‘ de trribalho de 40 (quarenta) horas sema-

nais e co'ﬁ eracao mensal de um salétio- -minimo naclonal

) 30 (trinta) Merendelras pelo perfodo de 03 de fevereiro de 2023 a 22 de de-
de 2023, cumptindo )ornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais

femuneragéo. mensal de um salario-minimo nacional; ,
(trinta) Monitores de Transporte Escolat, pelo petiodo de 03 de fevereiro

a 22 de dezembro de 2023 cumptindo jornada de trabalho de 40 (qua-

Z ”als e com remunerag;ao rnensal de um salarlo mlmmo nacio-

sels) Culdadores pelo pemodo de 03 de feverelro de 2023 a 22 de

:c{iezvqmy 02 cumprmdo ]ornada de trabalho de 40 (quarenta) horas sema-

racao rnensal de um- salano mlmmo nacional;

g) 26 (vinte e se1s) "Atendentés;' é"Creche, pelo periodo de 03 de fevereiro de
2023 a 22 de dezembro de 2023.,1{ Cﬁmprindo jotnada de trabalho de 40 (quarenta)

horas semanais e com remuneracio mensal de um saldrio-minimo nacional;

Praca Pedro Vieira, 58, Centro — S#o José do Calgado - ES - %@%29@6—5050?5‘} o, Ot
CNPJ n°® 27.167.402/0001-31 e .
& (28)3556-1120  www.pmsjc.es E0¥br '
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h) 15 (quinze) Mototistas, pelo perfodo de 1° de janeiro de 2023 a 22 de dezem-
bro de 2023, cumprindo jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais e

com remuneracio mensal de um salario-minimo nacional;

i) 12 (doze) Monitores de Telecentro pelo perlodo de 03 de fevereiro de 2023 a

22 de dezembro. ’7»2023 cumprmdo jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas

semanais 4éijc,orr“1' re :_nera(;a@ ménsal de um sa.larlo minimo nacional; e
T¢ nici s de Informatica, pelo périodo de 1° de janeiro de 2023 a 22
Lide dezembro de 2023, cumprindo jornada de trabalho de 40 (qgaienta) horas

ais e com remunetragio mensal de um salario-minimo nacional;

cmco) Orlentadores Educaclonals , pelo periodo de 1°de tevereiro de 2023
e dezembro de 2023, cumpnndo ]omada de trabalho de 25 (Vlnte e cinco)

manals e com remuneragao mensal de R$ 1.803,95 (hum rnll oitocentos

dezembro de 202 ﬁtcumprmdo ]ornada de trabalho de 30 (trinta) horas semanais

e com remuneracio mensal de R$ 1.650 (hum mil, seiscentos e cinquenta reais);

n) 02 (dois) Oficineiros, pelo periodo de 03 de fevereiro de 2023 a 22 de dezem- ANTONIO
bro de 2022, cumprindo jornada de trabalho de 30 (trinta) horas semanais e com COIMBRA L

. , . .. ) ) ALMEIDA:3
remunera¢do mensal de um saldrio-minimo nacional vigente;
973274715
Assinado de forme
Praca Pedro Vieira, 58, Centro Sdo José do Calg:ado ES - CEP 29470- 000 L digital por ANTON
iiemedn Oficia COIMBRA DE
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0) 10 (dez) Auxiliares de Servicos Gerais, pelo perfodo de 03 de fevereiro de
2023 a 22 de dezembro de 2022, cumprindo jornada de 40 (quarenta) horas se-

manais e com remuneracio mensal de um saldrio minimo nacional vigente.

IV — para atender. ‘é:»:déﬁi/énda _c‘:lé_i§pc‘retar’ia,‘Municipal de Planejamento e Fi-

nangas:

e com remunetag rnensal de‘ R$ .1 532 44 (hum mil, quinhentos e trinta e dois

reais e quarenta e quatro centavos);

¢) 05 (trés) Operadores de Maquina Agticola, pelo periodo de 1° de janeiro de ANTONIO

2023 a 31 de dezembro de 2023, cumprindo jornada de trabalho de 40 (quarenta) COIMBRA [
ALMEIDA:3

973274715

Assinado de forma

Praga Pedro Vieira, 58, Centro — Sao José do Calgado - ES - CEP 29457000057 ‘(:‘“:Qg;; g gg;,t\iégzr&mom
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horas semanais e com remuneracio mensal de R$ 1.400,00 (hum mil e quatro-

centos reais);

d) 05 (trés) Operadotes de Maquina Pesada, pelo periodo de 1° de janeiro de
2023231 de dezembro de 2023, cumprmdo jornada de trabalho de 40 (quarenta)

horas semanais. e com remuneragao mensal de R$ 1.600,00 (hum mil e seiscentos

reais);

€) 01 (um) Tec lbgo em Cafeicultura, peloﬁer’iod’o de 1°de janeiro de 2023 a

1 de dezembro de 2023, cumprmdo jornada de trabalho de 30 (trinta) horas

e com remuneracao rnensal de R§ 1.532.44 (hum rml qumhentos e

d01s reais e quarenta e quatro centavos);

mco) Motorlstas pelo peﬂodo de 1° de janeiro de 2023 a 31 de dezembro
' ';cumprmdo ]ornada de trabalho de 40 (quarenta) horas séthanais e com

' de um salarlo rmmmo nacional;

r (fdemanda do Programa Estadual de Susten-
jental k(PROESAM)"_"

‘ ‘mada de trabalho de 30 (trinta) horas sema-

5logos, para aten

pelo perlodo de 1° de ]anelro de 2023 a 31

acio de R$ 1 532 44 (urn mﬂ qumhentos e trinta e dois reais
e quaren'ta‘ q centavos);
VI — para atender 2 demanda da Secretaria Municipal de Transportes, Obras

e Servicos Urbanos:

a) 55 (cinquenta e cinco) Trabalhadores Bragais, pelo petiodo de 1° de janeiro

de 2023 a 31 de dezembro de 2023, cumprindo jornada de trabalho de 40

ANTONIO
COIMBRA DI
ALMEIDA:37
73274715

Assinado de forma
digital por ANTONIC
COIMBRA DE
ALMEIDA:37973274.
Dados: 2022.12.28
08:49:44 -03'00
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(quarenta) horas semanais e com remuneragao mensal de um salario-minimo na-

cional;

b) 02 (dois) Fiscais de Obras, pelo petfodo de 1° de janeiro de 2023 a 31 de
dezembro de 2023, cumprindo?j'c:)\r\r‘lada de trabalho de 40 (quarenta) horas sema-

de R$ 1.500,00 (hum mil e quinhentos reais); e

nais e com remuneracio mens:

( )’A Motonstas pelo perlodo de 1° de ]anelro de 2023 2 31 de dezembro

~ de 2023, cumpr// do’ )ornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais e com

muneracao mensal de um salario-minimo nacional.

atender 2 demanda da Secretaria Municipal de Saude:

(um) Coordenador do Centro de Atengao Psicossocial (CAPS) pelo peri-
[ de janeito de 2023 a 31 de dezembro de 2023, cumprmdo jornada de

o de- 40 (quarenta) hor.as semanms e com remuneracio mensal de R$

v manals e com remunera(;ao rnensal de R$ 1.650,00 (hum mil,
seiscentos ¢ renta rea1s), o

¢) 01 (um) Coordenador da Eét’ratégia Saude da Familia (ESF), pelo periodo de
1° de janeiro de 2023 a 31 de dezembro de 2023, cumprindo jornada de trabalho

de 40 (quarenta) horas semanais e com remuneracio mensal de R§ 2.300,00 (dois ANTONIO

mil e trezentos reais) COIMBRATL
ALMEIDA:3
973274715

Assinado de forma

digital por ANTONI
Praca Pedro Vieira, 58, Centro — Séo José do Calgado - ES - CEP 29470-000 o COIMBRA DE

£ 08) SCSI;I6PJII;°2%7 167.402/0001-31 {» 5 :ﬂ(? Q 32 ‘i ’2 ALMEIDA:3797327«

WWW.pmsjc.es. gov b@, e 5
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d) 01 (um) Supervisor do Programa de Combate a2 Endemias, pelo petiodo de 1°
de janeiro de 2023 a 31 de dezembto de 2023, cumprindo jornada de trabalho de
40 (quarenta) horas semanais e com remuneragao mensal de R$ 1.500,00 (hum

mil e quinhentos reais);

e) 01 (um) Conta or pelo perlodo de 1% dé janeiro de 2023 a 31 de dezembro

de 2023,,C1impr do Q;nadasd : ‘abalho de 40 (quarenta) horas semanais e com

remuner‘étd om al de R$ 1 650 OO (hurn mll se1scentos e cinquenta reais);

02 (dois)Farﬁﬁtéuticos 'pelo periodo de 1° de janeiro de 2023 a 31 de dezem-

2023 cumprmdo ;ornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais e

muneragao mensal de R$ 1 350 00 (hum mil trezentos e cmquenta reais);

(dois) Auxiliares de Faturamento de Recursos do Sistema Umco de Saide

elo perlodo de 1° de ]anelro de 2023 a 31 de dezembro de 2023, cum-

, pelo p:eif’iij o°de 1° de jaﬁeiro de 2023 a 31 de dezembro

de 2023, cumprindo jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais € com

remuneracio mensal de um saldrio-minimo nacional;

ANTONIO

COIMBRAL
ALMEIDA:3
973274715

Assinado de forma

digital por ANTON!

Praga Pedro Vieira, 58, Centro — S&o Jos¢ do Calgado - ES - CEP 29470-000 COIMBRA DE
CNPJ n° 27.167.402/0001-31 ALMEIDA:3797327
@ (28) 3556-1120 www.pmsjc.es.gov.br 5
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j) 03 (trés) Auxiliares de Servicos Gerais, pelo periodo de 1° de janeiro de 2023
231 de dezembro de 2023, camprindo jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas

semanais e com remuneracio mensal de um salario-minimo nacional;

k) 03 (trés) Auxiliares de Farmacla pelo periodo de 1° de janeiro de 2023 a 31

de dezembro de'2023; cumprlndo ]ornada de trabalho de 40 (quarenta) horas

semanais: ¢ com fe neracao rn nsal de um salarlo minimo nacional;

1) 03 (tres) Vacma‘/ ores, pelo periodo de 1° dej janeiro de 2023 a 31 de dezembro

2023, curnprlndo jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanals e com

racao rnensal de um salarlo minimo nacional;

m) 04 (qua;c'ro)“tTéCnicos érn Eﬁféfﬁﬁagem pélo petiodo de 1° de janeiro de 2023
Le dezembro de 2023 cumprlndo ornada de trabalho de 40 (quarenta) horas

is e com remuneragao rnensal de um salario-minimo nac1onal acrescida

horas semanais & com remuneracio ‘mensal de R$ 1.532,44 (hum mil, quinhentos

e trinta e dois reais e quarenta e quatro centavos).

Paragrafo unico - As contratagdes decorrentes desta Lei sdo realizadas na forma do que ANTONIO

prescreve o artigo 37, inciso IX, da Constituigao Federal, e se submetem unica e tio somente COIMBRA [

ALMEIDA:2
97327471°%

Assinado de forma

digital por ANTON

COIMBRA DE

ALMEIDA:3797327
¥ 5 3

E T Dados: 2022.12.28

08:48:52 -03'00"

ao regime juridico-administrativo.
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Art. 2° - As contratacdes oriundas desta Lei serdo realizadas de acordo com a estrita neces-
sidade da Administracio Publica, atendendo 2 dotagio orgamentéria especifica e mediante
prévia autorizagio do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 3° - Os requisitos e as atribuicdes dos cargos decorrentes das contratagdes ora previstas

Art. 5° - O contrato firmado na forma desta Lei podera ser rescindido a qualquer tempo,

sem direito 2 indeniza¢do, em decorréncia de fato supetveniente a Administracio Municipal,

devidamen
mediante ‘co_nkc 1
Art. 6° - ntratado temporariamente fica shjeito ao0s mesmos deveres e respon-
sabilidades con aLei Municipal n° 747, de 20 de dezembro de 1991, de aplicagio

supletiva na:espé

Art. 7° - As despesas decottentes da exécucio desta Lei advirdo das dotacdes orgamentitias

especificas, consignadas no or¢amento anual da Prefeitura Municipal de S3o José do Calgado.
Art. 8°. Fica o Poder Executivo Municipal autotizado a realizar as alteracdes necesséarias no
Plano Plurianual, na Lei Orcamentaria Anual e na Lei de Diretrizes Or¢amentarias, no que

for necessario para a execugdo da presente Lei.

Praca Pedro Vieira, 58, Centro — S#o José do Calgado - ES - CEP 29470-000
CNPJ n° 27.167.402/0001-31
@ (28) 3556-1120 www.pmSJc.es.gov.br

ANTONIO

COIMBRA |
ALMEIDA::
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Assinado de forrr
digital por ANTO!
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Art. 9°. Fica o Poder Executivo Municipal autotizado a realizar as movimentagoes € as su-
plementa¢Ges orgamentarias, podendo, ainda, abrit créditos suplementares e especiais, bem
como criar projetos, atividades, elementos de despesa, fontes de recutsos ¢ fichas orcamen-

tatias que se fizerem necessirias para assegurar a €xecugao da presente Lei.

Art. 10. Esta Lei entra em v1gor na data de sua publicagdo; revogando-se as disposigGes em

contratio.

PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

“Assinado de forma digital por.’ -~

ANTON[O COIMBRA DE ANTONIO COIMBRA DE

27 97327471 5 ALMEIDA:37973274715
, o Dados: 2022 12 2808:47:45 -03'00'

RA DE ALMEIDA
PREFEITO ; UNICIPAL

Praca Pedro Vieira, 58, Centro — S#o José do Calcado - ES - CEP 29470-000
CNPJ n° 27.167.402/0001-31
B (28) 3556-1120 WWW.pmSsjc.es.gov.br
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CARGOS

REQUISITOS

ATRIBUICOES

Coordenador do Centro de Referéncia de

Assisténcia Social (CRAS)

Ensino Médio Completo

Articular o  processo de implantacio,
monitoramento, registro e avaliacao das agoes,
usuarios e servicos; articular com a rede de
servigos socioassistencias e das demais politicas
sociais; coordenar a execucdo das acdes de
forma a manter o dialogo e a participagao dos
profissionais e das familias inseridas nos
servicos ofertados no CRAS e pela rede
prestadora de servicos no territério; definir com
os profissionais  critérios de inclusao,
acompanhamento e desligamento das familias;
definir com os profissionais o fluxo de entrada,
acompanhamento, monitoramento, avaliagao e
desligamento das familias; definir com a equipe
técnica os meios e os ferramentais teodrico-

metodologicos de trabalho com familias,




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ]OSE DO CALCADO - ES

Administracao 2021/2024

grupos de familias e comunidade, buscando o
aprimoramento das ag¢des, o alcance de
resultados positivos para as familias atendidas e
o fortalecimento teérico e metodologico do
trabalho desenvolvido; monitorar regularmente
as acoes de acordo com diretrizes, instrumentos
e indicadores pactuados; acompanhar e avaliar
o atendimento na rede social; realizar reunides
periédicas com os profissionais e estagiarios
para discussio dos casos, avaliagio das
atividades  desenvolvidas, dos  servicos
ofertados e dos encaminhamentos realizados;
mapear, articular e potencializar e rede
socioassistencial no territério de abrangéncia
do CRAS; promover e participar de reunides
peribdicas com  representantes da rede

prestadora de servigos, visando contribuir com
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o 6rgao gestor na articulacdo e avaliagao relativa
a cobertura da demanda existente no territorio,
ao estabelecimento de fluxos entre os servicos
de protecao social e especial de assisténcia
social e ao  acompanhamento  dos
encaminhamentos efetivados; orientar
instituicoes publicas e entidades de assisténcia
social no territério de abrangéncia, em
cumprimento as normativas estabelecidas e
legislacGes;  executar  outras  atividades

correlatas.

Coordenador do Centro de Referéncia

Especializada de Assisténcia Social (CREAS)

Ensino Médio Completo

Coordenar o  Centro de  Referéncia
Especializada da Assisténcia Social; Articular,
acompanhar e avaliar o processo de
implantacio do CREAS e seus servigos, quando
for o caso; coordenar as rotinas administrativas,

os processos de trabalho e os recursos
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humanos da unidade; participar da elaboracio,
acompanhamento, implementacdo e avaliagao
dos fluxos e procedimentos adotados, visando
garantir a  efetivacgdlo  das  articulacOes
necessarias; subsidiar e participar da elaboragao
dos mapeamentos da area de vigilancia
socioassistencial do 6rgao gestor de Assisténcia
Social; coordenar a relacdo cotidiana entre
CREAS e as unidades referenciadas ao CREAS
no seu territorio de abrangéncia; coordenar o
processo de articulagio cotidiana com as
demais unidades e servicos socioassistenciais,
especialmente os CRAS e Servicos de
Acolhimento, na sua drea de abrangéncia
coordenar o processo de articulacio cotidiana
com as demais politicas publicas e os 6rgaos de

defesa de direitos, recorrendo ao apoio do




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ]OSE DO CALCADO - ES

Administracao 2021/2024

o6rgio gestor de Assisténcia Social, sempre que
necessario; definir com a equipe a dinamica e os
processos de trabalho a serem desenvolvidos na
Unidade; discutir com a equipe técnica a adogao
de estratégias e ferramentas  tebrico-
metodologicas que possam  qualificar o
trabalho; definir com a equipe os critérios de
inclusiao, acompanhamento e desligamento das
familias e individuos nos servicos ofertados no
CREAS; coordenar o processo, com a equipe,
unidades referenciadas e rede de articulacio,
quando for o caso, do fluxo de entrada,
acolhida, acompanhamento, encaminhamento
e desligamento das familias e individuos no
CREAS; coordenar a execucao das acoes,
assegurando didlogo e possibilidades de

participacao dos profissionais e dos usudrios;
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coordenar a oferta e o acompanhamento dos
servicos, incluindo o monitoramento dos
registros de informagdes e a avaliacao das acoes
desenvolvidas; coordenar a alimentacio dos
registros de informag¢do e monitorar o envio
regular de informagoes sobre o CREAS e as
unidades referenciadas, encaminhando-os ao
orgio gestor; contribuir para a avaliagido, por
parte do 6rgao gestor, dos resultados obtidos
pelo CREAS; participar das reunides de
planejamento promovidas pelo 6rgio gestor de
Assisténcia Social e representar a unidade em

outros espa¢os, quando solicitado.

Educador

Ensino Médio Completo

acompanbhar as criangas e adolescentes em suas
atribuicbes e atividades diarias na Casa de
Acolhimento; cumprir as determinacbes da

Coordenacao do servico de acolhimento
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institucional e da Equipe Técnica; zelar pela
integridade fisica e moral das criancas e
adolescentes; cumprir fielmente o Regimento
Interno e normas de funcionamento da
instituicao; relatar o plantdo diario a
coordenacao registrando em ata as ocorréncias,
bem como a rotina diaria dos acolhidos; receber
as criancas e adolescentes dando-lhes especial
atencao ao momento de acolhida inicial,
prestando-lhes  tratamento  respeitoso e
afetuoso, apresentando-lhes o espaco fisico, as
criangas e adolescentes que la se encontrem o
pessoal da equipe técnica e seu espago privado
(cama, armario etc.); manter organizado os
dormitérios, controlando o uso de cama e
horarios de  banho, salvo  situacOes

excepcionais; manter a higiene corporal das
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criancas e adolescentes, estabelecendo rotina
diaria; nao tomar nenhum procedimento
excepcional sem comunicar a Coordenac¢ao do
servico de acolhimento institucional; requisitar
em tempo, a Coordenadoria do servico de
acolhimento institucional, materiais que se
fizerem necessarios a manutencao do servico de
acolhimento; orientar as criancas e adolescentes
a manter limpo, organizado e em condigoes de
uso o espaco fisico da Casa de Acolhimento;
seguir o cardapio alimentar sugerido pela
nutricionista; respeitar e cumprir os horarios
estabelecidos pela Coordenagdo do servigo de
acolhimento institucional; zelar pela higiene e
organiza¢ao, bem como pela manutencao dos
equipamentos, eletroeletronicos,  moveis,

utensilios de uso comum, acompanhando o
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consumo dos mantimentos do servico de
acolhimento; manter informada a Equipe
Técnica e a Coordenacao do servico de
acolhimento institucional, sobre o quadro
situacional e procedimentos tomados, visitas,
recebimentos de ofertas e doacgdes; realizar
outras atividades relacionadas a Casa de
Acolhimento quando for solicitado; cumprir as
atribui¢oes previstas no item 1.1 do artigo 11 da

Lei Municipal n. © 2.152/19.

Supervisor do Programa Crianca Feliz

Diploma devidamente registrado de conclusao
de curso de nivel superior em Servico Social,
fornecido por institui¢ao de ensino superior
reconhecida pelo Ministério de Educacio e

registro profissional no 6rgao de classe

competente.

Atuar na implementagdo e supervisio do
Programa Crianga Feliz no municipio,
bem como nas atividades de capacitagao e
educagdo permanente dos visitadores
locais, planejamento e registros das visitas

e mediara a articulacao dos servicos e das
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politicas setoriais no territério com a
Politica de Assisténcia Social. Realizar
caracterizacao e diagnostico do territério.
Fazer encaminhamentos e devolutivas das
demandas  trazidas pelo  visitador.
Organizar e participar de reunides
semanais com os visitadores para planejar
e discutir as Visitas Domiciliares.
Acompanhar o visitador nos domicilios,
quando necessario. Encaminhar para a
equipe de referéncia do CRAS ou
coordenacio municipal do Programa
Crianca Feliz — PCF. Promover
capacitacao 1inicial e permanente dos

visitadores.  Participar de  reunibes

10
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intersetoriais e do Comite Gestor.
Registrar visitas e extrair relatérios do

prontuario eletronico do SUAS.

Visitador do Programa Crianca Feliz

Ensino Médio Completo

Visitar as casas das familias acompanhadas
pelo Programa Crianga Feliz. Orientar o
cuidador na interacio com a crianca
durante as atividades aplicadas para a
promoc¢ao do fortalecimento do vinculo e
do desenvolvimento infantil. Realizar
diagnostico das familias, criangas e
gestantes. Planejar e realizar as visitas
domiciliares com apoio do supervisor.
Orientar as famfilias/cuidadores sobre o
fortalecimento do vinculo, parentalidade e

estimulacdo para o Desenvolvimento

11
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Infantil. Identificar demandas das familias
para além do desenvolvimento infantil e
discutir com o Supervisor. Acompanhar e
registrar resultados alcangados. Participar
de reunides semanais com Supervisor.
Participar do processo de educacao
permanente. Registrar as visitas e
acompanhar a resolucdo das demandas
encaminhadas a rede. Elaborar registros
escritos sobre as visitas domiciliares com
base em instrumental de planejamento de

visitas.

Auxiliar de Educador

Ensino Médio Completo

Cooperar com o educador/cuidador em suas

atividades na Casa de Acolhimento; cumprir as

12




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ]OSE DO CALCADO - ES

Administracao 2021/2024

atribui¢Oes previstas no item 1.2 do artigo 11 da

Lei Municipal n. © 2.152/19.

Servente

Ensino Fundamental Incompleto

Executar trabalhos de limpeza em geral em
edificios e outros locais, para manutencao das
condicbes de higiene e conservagio do
ambiente, coletando o lixo; executar os servicos
de limpeza dos prédios, patios, escritorios,
instalacoes, salas de aula, etc; efetuar a remocao
de entulhos de lixo; realizar todas as operacoes
referentes a movimentacao de moveis e
equipamentos, fazendo-o sob orientacao direta;
proceder a lavagem de vidragas e persianas,
ralos, caixa-de-gordura e esgotos, assim como
desentupir pias e ralos; prover os sanitarios com
toalhas, sabdo e papel higiénico, removendo os

ja servidos; informar ao chefe imediato das

irregularidades encontradas nas instalagoes das

13
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dependéncias de trabalho; executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade  associadas ao  ambiente

organizacional.

Cozinheira

Ensino Fundamental Incompleto

Preparar  alimentos sob  supervisio de
nutricionista, de modo que assegure a
qualidade, higiene, sabor, aroma e apresentacao
da refeicio a ser servida. Inspecionar a
higienizagdo de equipamentos e utensilios.
Auxiliar na requisicaio do material necessario
para a preparagao dos alimentos. Coordenar
atividades da cozinha. Pode participar da
execucao da faxina da area interna da cozinha,
limpeza de maquinas, utensilios e outros
equipamentos, utilizando-se de materiais
adequados, para assegurar sua utilizacio no

preparo dos alimentos. Executar outras tarefas

14
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de mesma natureza e nivel de complexidade

associadas ao ambiente organizacional.

Orientador

Educacional

Nivel superior em

Pedagogia

Interagir com os profissionais da educacido
envolvidos no  processo de  ensino-
aprendizagem; intervir na pratica educacional
junto aos estudantes, as familias e a
comunidade; participar efetivamente do projeto
politico pedagoégico, por meio de agdes
coletivas em prol da comunidade escolar;
mediar situacoes de conflitos nas relacoes
interpessoais que perpassam o ambiente
educacional entre alunos, professores e
comunidade escolar; auxiliar na implementacao

do curriculo escolar como instrumento de

inclusdo social e formagdo para cidadania,

15
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considerando as dimensoes cognitivas, afetivas
e sociais dos alunos no contexto educacional,

promover agdes pedagbgicas junto  aos

docentes, voltadas ao processo de ensino-
aprendizagem, com o objetivo de prestar apoio
das

educacional e diante

dificuldades

psicossocial

apresentadas  pelos  alunos,
mapeando as suas necessidades individuais,
oferecendo-lhes o apoio necessario; orientar os
professores na pratica educativa que atuam
nesta modalidade de ensino, em relacio ao
conteudos ministrados;

alinhamento dos

exercer outras atividades correlatas.

Gerente do Sistema Unico de Assisténcia Social

Diploma devidamente registrado de conclusao
de curso de nivel superior em Servigo Social,

Pedagogia, Psicologia ou Administracao,

Formular, implementar e avaliar as Politicas de
Assisténcia Social, habitacao, trabalho e geragao
de renda, educacio social e de transito,

seguranca urbana, assisténcia ao preso e seus

16
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fornecido por institui¢do de ensino superior
reconhecida pelo Ministério de Educacao e
registro profissional no 6rgao de classe

competente, se for o caso.

familiares, alinhadas com as diretrizes gerais do
governo; agdes e projetos na area de
desenvolvimento humano e social, com base
em diagnosticos para atender as demandas do
municipio, de acordo com as prioridades e a
viabilidade economico-financeira; coordenar,
acompanhar e avaliar esforcos, pessoas e
recursos para o desenvolvimento e execuc¢ao de
planos, a¢oes e projetos para a implementagiao
das politicas de desenvolvimento humano e
social, buscando garantir o atendimento das
prioridades, prazos, padroes de qualidade e
eficaicia dos servicos prestados; elaborar,
implementar e avaliar os programas, projetos e
atividades municipais, estaduais e federal,
realizando a prevencao, inclusio, prote¢io

social e promoc¢ao da cidadania destinados a

17
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familias, criancas, adolescentes, idosos,
portadores de deficiéncia, pessoas em situacao
de rua e demais segmentos socialmente
vulneraveis; elaborar, implementar e avaliar os
programas, projetos e atividades na area
habitacional e do meio ambiente, visando o
desenvolvimento socioeconoémico da
populacio e melhorias da qualidade de vida;
realizar atendimento aos presos ou familiares e
participar de programas de reinser¢ao social e
no mercado de trabalho desenvolvidos para
estes usuarios; gerenciar contratos, conveénios e
parcerias em sua area de atuagao; interagir com
os profissionais das demais areas, visando
ampliar a abrangéncia, a intersetorialidade e a
integracao das acOes, programas e projetos sob

sua responsabilidade, evitando desperdicio de

18
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esforcos e ampliando a eficacia dos resultados;
identificar e analisar os impactos sociais,
econdémicos e financeiros das  acOes
desencadeadas,  sugerindo  melhorias e
adequacdes necessarias para ampliar a eficacia,
eficiéncia e a qualidade na prestagoes dos
servicos publicos prestados; multiplicar as
informacdes necessarias através da elaboracao
de manuais, relatérios, cursos e outras formas
de difusao de conhecimento, contribuindo para
desenvolvimento profissional do conjunto dos
servidores; aplicar instrumentos regulatorios
adotados pelo municipio, necessarios para a
execucao das politicas de desenvolvimento
humano e social; elaborar documentos
diversos, captando, analisando, consolidando

dados e informacbes e  formulando

19
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recomendacOes acerca das politicas publicas e
planos de trabalho no ambito da assisténcia
social; desempenhar outras atribui¢oes de
acordo com sua natureza de trabalho, conforme
determinagao superior e de acordo com sua

area de formacao

Agente de Crédito

Ensino Médio Completo

Pedagogo

Curso Superior em Pedagogia

Estudar medidas que visem melhorar os
processos pedagogicos inclusive na educagio
infantil. Elaborar e desenvolver projetos
educacionais; participar da elaboragao de
instrumentos  especificos de  orientagao
pedagogica e educacional. Organizar as
atividades individuais e coletivas de criancas
em idade pré-escolar. Elaborar manuais de
orientac¢ao, catalogos de técnicas pedagogicas;

participar de estudos de revisao de curriculo e

20
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programas de ensino; executar trabalhos
especializados de administracdo, orientagao e
supervisio  educacional. Participar  de
divulgacio  de  atividades  pedagdgicas.
Implementar ~ programas de  tecnologia
educacional. Executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de complexidade associadas ao

ambiente organizacional.

Agente de Atendimento ao Publico

Ensino Médio Completo

Recepcionar e prestar apoio aos municipes e
visitantes, executar a operagdo de mesa
telefonica, auxiliar no desenvolvimento de
estudos e pesquisas de bem-estar social, auxiliar
em tarefas que contribuam para o bom
andamento do servi¢o publico, além de outras
atividades correlatas ao atendimento ao publico

em geral.

21
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Gestor de Convénios

Ensino Médio Completo

Zelar pelo cumprimento integral dos convénios
ou instrumentos congéneres no ambito do
Municipio de Sao José do Calgado; analisar os
relatérios de acompanhamento e fiscalizagao
dos convénios, solicitando, quando for o caso,
complementa¢oes que embasem a emissao de
parecer sobre a regularidade e a situagdo atual
de execuciao do objeto; emitir parecer sobre a
regularidade e a situagao atual de execucdo dos
convenios celebrados pelo Municipio de Sao
José do Calgado; elaborar minutas de Plano de
Trabalho, Termos Aditivos e documentos
correlatos, a fim de subsidiar a celebracao de
convénios; acompanhar a execu¢ao do
convénio  ou  instrumento  congénere,
responsabilizando-se pela avaliagio de sua

eficacia e eficiéncia das acles e contratacoes

22
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realizadas; gerir os sistemas virtuais de
gerenciamento de convénios, atualizando-o
com informagdes sempre que necessario ou, se
for o caso, promover a baixa do seu registro,
nos casos de conclusio, denudncia, rescisao ou
extingao, sob pena de responsabilizacao do seu
gestor; acompanhar o prazo de validade do
convénio e, sendo o caso, tomar as medidas
administrativas  necessarias para a sua
prorrogacio, em atendimento a todas as
normas regulamentares pertinentes; controlar
os saldos dos empenhos dos convénios ou
instrumentos congéneres; prestar, sempre que
solicitado, informacoes sobre a execucao dos
convénios ou instrumentos congéneres sob sua
responsabilidade; controlar os prazos de

prestagio de contas dos convénios ou

23
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instrumentos congéneres, bem como efetuar
analises e encaminhar ao ordenador de despesa
para aprovagao; eclaborar os relatérios de
acompanhamento e supervisao de convénios
com o devido registro das informagoes nos
pertinentes sistemas eletronicos; implementar
os instrumentos de controle necessarios para a
real verificagdo de cumprimento dos convénios;

e executar outras atividades correlatas.

Coordenador Fiscal

Ensino Fundamental Incompleto ou

Alfabetizado

Fiscalizar e bem orientar a execucdo ¢ a
eficiéncia do servico publico na maquina
administrativa, cumprindo, ainda, outras

atividades administrativas correlatas.

Nutricionista

Curso Superior em Nutricao

+

Prestar assisténcia nutricional a individuos e
coletividades (sadios e enfermos); organizar,
administrar e avaliar unidades de alimentacao e

nutricdo; efetuar controle higiénico-sanitario;

24
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Registro Profissional no Conselho
Profissional, em conformidade com a
Lei n® 8.234, de 17 de setembro de 1991, que

regulamenta a profissao de Nutricionista.

participar de programas de educacio
nutricional; podem estruturar e gerenciar
servicos de atendimento ao consumidor de
inddstrias de alimentos e ministrar cufsos.
Atuar em conformidade ao Manual de Boas
Praticas. Identificar populagao-alvo; participar
de diagnéstico  interdisciplinar;  realizar
inquérito alimentat; coletar dados
antropométricos; solicitar exames laboratoriais;
interpretar indicadores nutricionais; calcular
gasto energético; identificar necessidades
nutricionais; realizar diagnoéstico dietético-
nutricional; estabelecer plano de cuidados
nutricionais;  realizar prescricio  dietética;
prescrever complementos e suplementos
nutricionais; registrar evolucao dietoterapica

em prontuario; conferir adesao a orienta¢ao
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dietético-nutricional; orientar familiares; prover
educacao e orientacio nutricional; elaborar
plano alimentar em atividades fisicas. Planejar
cardapios; confeccionar escala de trabalho;
selecionar fornecedores; selecionar géneros
pereciveis, nao pereciveis, equipamentos e
utensilios; supervisionar compras, recepgao de
géneros e controle de estoque; transmitir
instrucdes a equipe; supervisionar pessoal
operacional, preparo e distribuicio das
refeicOes; verificar aceitacio das refeicoes;
medir resto-ingestao; avaliar etapas de trabalho;
executar procedimentos técnico-
administrativos. Controlar higieniza¢do do
pessoal, do ambiente, dos alimentos, dos
equipamentos e utensilios; controlar validade e

a qualidade dos produtos; identificar perigos e
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pontos criticos de controle (APPCC); solicitar
analise microbioldgica dos alimentos; efetuar
controles de saude os funcionarios; solicitar
analise bromatolégica dos alimentos. Utilizar
recursos de informatica. Executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade = associadas ao  ambiente

organizacional.

Auxiliar de Sala de Aula

Ensino Médio Completo

Auxiliar os professores no atendimento das
criancas, nas creches e nucleos de educacao
Infantil, para assegurar o bem estar e o

desenvolvimento das mesmas.

Secretario Escolar

Ensino Médio Completo

Coordenar, organizar e responder pelo
expediente geral da Secretaria Escolar,
realizando: a) a computacio e a classificacio
dos dados referentes a organizacdao da unidade

escolar; b) o atendimento ao publico, na area de
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sua competéncia; ¢) o encaminhamento da
documentacao recebida de aluno transferido a
equipe pedagogica para verificagio de sua
regularidade e a  necessidade de
complementacao curricular; d) a comunicagao a
equipe técnico-pedagogica dos casos de
estudantes que necessitam regularizar sua vida
na unidade escolar seja quanto a falta de
documentacdo, lacunas curriculares e outros
aspectos pertinentes, observados os prazos
estabelecidos em legislacio vigente; e) a
atualizagao dos registros do aproveitamento do
rendimento  escolar e frequéncia  dos
estudantes; f) a manutencdo dos registros dos
prontuarios  dos  alunos  devidamente
atualizados; g) a manutenc¢ao dos cadastros dos

professores e demais servidores devidamente
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atualizados; h) manter afixado em local visivel e
de facil acesso os atos oficiais da unidade
escolar; 1) divulgar as informagdes referentes a
unidade escolar mediante autorizacio da
direcdo escolar; j) zelar pela guarda e sigilo dos
documentos escolares; I) organizar o servigo de
atendimento a professores, estudantes e
familiares/responsaveis, bem como a terceitros;

m) outras atribui¢oes que lhe forem conferidas.

Merendeira

Ensino Fundamental Incompleto

Preparar e servir a merenda controlando-a
quantitativa e qualitativamente; informar ao
diretor do estabelecimento de ensino da
necessidade de reposicio de estoques;
conservar o local de preparacio da merenda em
boas condi¢bes de trabalho procedendo a
limpeza e arrumagdo; respeitar os alunos

tratando-os com delicadeza e carinho; respeitar
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o trabalho do colega deixando que ele participe
também do servico da cozinha; preparar a
merenda de acordo com o cardapio elaborado
por nutricionista; e zelar pelo material de uso e
consumo na preparacio da merenda escolar,
além de efetuar demais tarefas correlatas a sua

funcao.

Monitor de Transporte Escolar

Ensino Fundamental Completo

Acompanhar alunos desde o embarque no
transporte escolar até seu desembarque na
escola de destino, assim como acompanhar os
alunos desde o embarque, no final do
expediente escolar, até o desembarque nos
pontos proprios; identificar a instituicio de
ensino dos respectivos alunos e deixa-los
dentro do local; conferir se todos os alunos
frequentes no dia estio retornando para os

lares; auxiliar no embarque, desembarque
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seguro e acomoda¢io dos alunos e seus
pertences, com atengdo voltada a seguranca dos
alunos procurando evitar possiveis acidentes;
proceder com lisura e urbanidade para com os
alunos, pais, professores e servidores dos
estabelecimentos de ensino; acomodar os
escolares com os respectivos cintos de
seguranca, bem como utiliza-lo quando em
servico no veiculo; ajudar os alunos a subir e
descer as escadas dos transportes; orientar
diariamente os alunos quanto ao risco de
acidente, sobre medidas de seguranga e
comportamento, evitando que coloquem partes
do corpo para fora da janela; verificar se todos
os alunos estio assentados adequadamente
dentro do veiculo de transporte escolar; ter

disponibilidade de horario para o trabalho; zelar
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pelo bom andamento da viagem, adotando as
medidas cabiveis na preven¢ao ou soluciao de
qualquer anomalia, para garantir seguranga dos
alunos/passageiros; prestar esclarecimentos,
sempre que solicitado, de quaisquer problemas
relacionados a execugio do transporte; e

executar tarefas correlatas a funcao.

Cuidador

Ensino Médio Completo

Desempenhar atividades de apoio aos trabalhos
pedagdgicos quanto ao cuidado dos alunos na
rede publica municipal, por meio de interagao
com as praticas educativas, contribuindo para a
aprendizagem, desenvolvimento e socializagao
das criangas; participar das atividades
desenvolvidas pelo professor, em sala de aula,
ou fora dela; participar das reunides
pedagdgicas e de grupos de estudos, na unidade

educativa; seguir a orientacao da supervisao da
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unidade educativa; orientar para que a crianga
adquira habitos de higiene; auxiliar na
elaboracao de materiais pedagdgicos (jogos,
materiais de sucata, e outros); promover
ambiente e de respeito muatuo e cooperagao,
entre as criancas e demais profissionais da
unidade educativa, proporcionando o cuidado e
educacio; participar ativamente, no processo de
adaptacdo das criancas e atendendo as suas
necessidades; participar do processo de
integracao da unidade educativa, familia e
comunidade; desenvolver habitos de higiene,
junto a crianga; atender as necessidades de
medicina, higiene e seguranca do trabalho;
conhecer o processo de desenvolvimento da
crianca, mantendo-se atualizado, através de

leituras, encontros pedagbgicos, formagio
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continuada em servico, seminarios e outros
eventos; comunicar ao professor situagoes que
requeiram aten¢ao especial; e realizar outras
atividades  correlatas com a  funcao;
acompanhar os alunos desde o embarque no
transporte escolar até seu desembarque na
escola de destino, assim como acompanhar os
alunos desde o embarque, no final do
expediente escolar, até o desembarque nos
pontos proprios e zelar pela seguranca e
conforto das criancas no interior de cada

veiculo escolar.

Atendente de Creche

Ensino Médio Completo

Desempenhar atividades de apoio aos trabalhos
pedagdgicos quanto ao cuidado as criangas nas
Creches e nos Centros Municipais de Educacio
Infantil — CMED’s, por meio de intera¢ao com

as praticas educativas, contribuindo para a
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aprendizagem, desenvolvimento e socializa¢iao
das criancas, executando, ainda, outras

atividades correlatas.

Motorista

Ensino Fundamental Incompleto e Carteira
Nacional de Habilitacao

na categoria correspondente ao exigido pelo

Cdédigo de Transito Brasileiro, instituido pela

Lei n°. 9.503, de 23 de setembro de 1997.

Dirigir e manobrar veiculos e transportar
pessoas, cargas ou valores. Realizar verificacoes
e manutencoes basicas do veiculo. Vistoriar o
veiculo sob sua responsabilidade; dirigir o
veiculo observando as normas de transito,
responsabilizando-se pelos usuarios e cargas
organicas e/ou inorganicas conduzidas;
providenciar a manutencao do veiculo,
comunicando as falhas e solicitando os reparos
necessarios; efetuar reparos de emergéncia no
veiculo; executar outras tarefas de mesma
natureza ou nivel de complexidade associado a

sua especialidade ou ambiente.
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Monitor de Telecentro

Ensino Médio Completo e

Curso de Informatica Basica

Promover o uso efetivo das tecnologias da
informacao e comunica¢ao no
desenvolvimento local em suas multiplas
dimensoes; apoiar os usuarios na navegacao
livte e assistida na internet; executar outras

tarefas correlatas

Técnico de Informatica

Ensino Médio Completo e

Curso Técnico em Informatica

Executar servicos de programacao de
computadores, processamento de dados, dando
suporte técnico. Orientar os usuarios para
utilizacao dos softwares e hardwares. Elaborar
programas de computador, conforme defini¢ao
do analista de informatica. Instalar e configurar
softwares e hardwares, orientando os usuarios
nas especificagoes e comandos necessarios para
sua utilizagdo. Organizar e controlar os
materiais necessarios para a execuciao das

tarefas de operacdo, ordem de servico,
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resultados dos processamentos, suprimentos,
bibliografias etc. Operar equipamentos de
processamento  automatizados de dados,
mantendo ativa toda a malha de dispositivos
conectados. Interpretar as mensagens exibidas
no monitor, adotando as medidas necessarias.
Notificar e informar aos usuarios do sistema ou
ao analista de informatica, sobre qualquer falha
ocorrida. Executar e controlar os servicos de
processamento de dados nos equipamentos que
opera. Executar o suporte técnico necessario
para garantir o bom funcionamento dos
equipamentos, com substitui¢do, configura¢ao
e instalagao de médulos, partes e componentes.
Administrar copias de seguranga, impressao e
seguranca dos equipamentos em sua area de

atuagao. Controlar e zelar pela correta utilizagao
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dos equipamentos Executar outras tarefas
compativeis com as exigéncias para o exercicio

da funcao.

Oficineiro

Ensino Fundamental

Organizar e coordenar as  atividades
sistematicas de oficinas, estimulando a
criatividade de criangas, adolescentes e jovens;
realizar atividades desenvolvendo variadas
técnicas; realizar planejamento das oficinas e
desenvolver integralmente os conteudos e
atividades  registrados no  planejamento;
fomentar a participagio democratica dos
aprendizes  avaliando seu  desempenho;
participar em atividades de capacitacio da
equipe de trabalho responsavel pela execucio

de convénios; executar outras tarefas de mesma
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natureza ou nivel de complexidade associado a

sua especialidade ou ambiente.

Contador

Curso superior em Ciéncias Contabeis e
registro profissional no Conselho Regional de

Contabilidade.

Administrar os tributos; registrar atos e fatos
contabeis; controlar o ativo permanente;
gerenciar  custos;  preparar  obrigacOes
acessorias, tais como: declaracoes acessorias ao
fisco, 6rgios competentes e contribuintes e
administrar o registro dos livros nos o6rgaos
apropriados; elaborar demonstracoes
contabeis; prestar consultoria e informagoes
gerenciais; realizar auditoria interna e externa;

atender solicitagdes de o6rgaos fiscalizadores e

realizar pericia.

Engenheiro Agronomo

Curso superior em Agronomia ou em

Engenharia Agronémica e registro profissional

Planejar, coordenar e executar atividades
agrossilvipecuarias e¢ do uso de recursos

naturais renovaveis e ambientais, promover a
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no Conselho Regional de Engenharia e

Agronomia

extensdo rural. Pode prestar assisténcia e
consultoria técnicas. Elaborar documentacio
técnica e cientifica. Executar outras atividades

correlatas.

Médico Veterinatio

Curso superior em Medicina Veterinaria e
registro profissional no Conselho Regional de

Medicina Veterinaria

Praticar clinica médica veterinaria em todas as
suas especialidades; contribuir para o bem estar
animal; podem promover saude publica;
exercer defesa sanitiaria animal; desenvolver
atividades de pesquisa e extensdo; atuar nas
producdes industrial e tecnolégica e no
controle de qualidade de produtos. Fomentar
producio animal; atuar nas areas de
biotecnologia e de preservacio ambiental;
elaborar laudos, pareceres e atestados;
assessoram a elaboracdo de legislacdo
pertinente. ~ Executar  outras  atividades

correlatas.
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Operador de Maquina Agtricola

Ensino Fundamental Incompleto e Carteira
Nacional de Habilitacao

na categoria correspondente ao exigido pelo

Codigo de Transito Brasileiro, instituido pela

Lei n°. 9.503, de 23 de setembro de 1997.

Operar maquinas agricolas motorizadas para
desenvolver atividades agricolas, utilizando
implementos diversos; zelar diariamente pela
conservagdo ¢ manuten¢do das maquinas;
executar pequenos servicos de mecanica
fazendo reparos de emergéncia nas maquinas
em geral; Empregar medidas de seguranca.
Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao. Executar outras tarefas de mesma
natureza ou nivel de complexidade associado a

sua especialidade ou ambiente.

Operador de
Maquina Pesada

Ensino Fundamental Incompleto e Carteira
Nacional de Habilitagao

na categoria correspondente ao exigido pelo

Codigo de Transito Brasileiro, instituido pela

Lein®. 9.503, de 23 de setembro de 1997.

Executar tarefas relacionadas a operagao de
maquinas pesadas, efetuando servicos de
abertura e aterro de valas, bueiros, servicos de
drenagem, nivelamento de ruas, terrenos,
estradas e outras tarefas correlatas. Dirigir e

operar trator, patrol, retroescavadeira, pa
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mecanica e outras maquinas pesadas. Abrir,
aterrar, nivelar e desobstruir ruas, terrenos e
estradas. Executar servicos de escavagio e
transporte de terra, areia e brita nas ruas,
terrenos e estradas. Abrir valetas para instalacao
de rede de agua e esgoto, bem como para
drenagem de aguas pluviais. Assentar manilhas
em bueiros. Executar servicos de carregamento
de basculantes e caminhdes com lixo, terra,
areia, brita, pedras, manilhas e outros. Levantar,
colocar e arrancar postes. Auxiliar na
lubrificagdo, limpeza e manutencao das

maquinas. Executar outras tarefas correlatas.

Tecnologo em Cafeicultura

Curso Superior de Tecnologia em Cafeicultura

Classificar e preparar amostras de cafés e de
produtos derivados; preparar ambientes para a
realizacao de analise sensorial das amostras de

cafés; moer, dosar, torrar, compactar e extrair
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café; redigir documentos como resultados das
analises, dados e informacoes das amostras ¢
interpretagao de dados climaticos; emitir laudos
e certificados; trabalhar de acordo com as
normas e os procedimentos de higiene e
seguranca no trabalho; executar planejamento
financeiro e mercadolégico para o café;
executar agoes € projetos agroecologicos;

desempenhar tarefas correlatas.

Diploma devidamente registrado de conclusao

de curso de nivel superior em Educacao Fisica,

Planejar, elaborar, executar e avaliar projetos

relacionados a educacio fisica, esporte, saude e

lazer com criangas, adolescentes, jovens,
adultos e idosos, nas mais diversas
modalidades; atender as necessidades e

expectativas da comunidade, no que tange as
atividades ligadas a educacdo fisica, nas suas

mais variadas modalidades; colaborar com
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Instrutor de Educacao Fisica

fornecido por instituicao de ensino superior
reconhecida pelo Ministério de Educacao e
registro profissional no 6rgao de classe

competente

acoes voltadas as praticas ligadas a pratica
esportiva com énfase na prevencao de doengas,
cuidando sempre da preservacio da qualidade
de vida da comunidade; identificar e
encaminhar atletas que se destacam pelo talento
esportivo as escolas de rendimento desportivo;
proferir palestras sobre a pratica desportiva e
qualidade de vida; planejar, elaborar e executar

outras atividades correlatas.

Executar tarefas manuais simples nas areas de

Trabalhador Bracal Sem escolaridade minima obras, limpeza, jardinagem, manutencio e
servicos em geral.

Fiscalizar todas as obras em execucio

licenciadas pela municipalidade, verificando a

Fiscal de Obras Ensino Médio Completo sua obediéncia ao projeto e ao regulamento de

construciao civil do Municipio; dar baixa nas

construcoes concluidas procedendo a vistoria
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final das mesmas, incluindo as medicbes de
altura, largura distancias e recuos de
alinhamentos previstos no projeto bem como
checagem final de instalagdes hidraulicas,
elétricas e sanitarias; fazer relatério mensal de
servicos prestados; verificar a observancia e
cumprimento dos dispositivos do Codigo de
Obras; autuar, notificar, intimar e lavrar auto de
fiscalizagdo dentro da competéncia que lhe é
conferida pela legislacdo; atender ao publico
prestando esclarecimentos e informagoes sobre
leis e regulamentos; informar processos e
papéis, preparar relatorios e atividades
peculiares a  fiscalizacdo;  receber da
comunidade reclamacbes ou através de
memoriais  sobre  qualquer lesio  aos

dispositivos legais, procedendo a apuracao de
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sua veracidade e a tomada das providencias
cabiveis; fiscalizar o andamento das obras da
Prefeitura Municipal; realizar outras tarefas de
acordo com as atribuicoes as unidades
administrativas e da natureza de seu trabalho,

com observancia as leis municipais.

Coordenador do Centro de Atencao

Psicossocial (CAPS)

Ensino Médio Completo

Coordenar a equipe do Centro de Atengio
Psicossocial (CAPS), técnica e
administrativamente; gerenciar toda a equipe,
planejar e conduzir reunides técnicas locais com
a mesma; construir o projeto terapéutico da
unidade especializada de saude mental na
atencao a adultos, criancas e adolescentes com
transtorno mental grave, moderado e leve
baseado em diretrizes técnicas; garantir o bom
funcionamento da  unidade, mantendo

previsdbes  das  necessidades  logisticas
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(medicamentos, insumos, alimentacio,
materiais de escritério, etc) realizando
planejamento, monitoramento, supervisao e
avaliagio do servigo; trabalhar na légica do
territorio: conhecer, diagnosticar, intervir e
avaliar a pratica cotidiana de acordo com as
necessidades da populagdo da regiao; participar
de reunibes; promover e participar de acoes
intersetoriais com outras secretarias do poder
publico e sociedade civil, bem como com
outros equipamentos da saude; trabalhar de
acordo com as diretrizes do SUS (Sistema
Unico de Sadde), conforme as politicas

publicas; executar outras atividades correlatas.

Coordenador da Unidade de Saude II (US-1I)

Ensino Médio Completo

Coordenar a equipe da Unidade de Saude 11
(US-1II); trabalhar de acordo com as diretrizes

do SUS (Sistema Unico de Saide), conforme as

47




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ]OSE DO CALCADO - ES

Administracao 2021/2024

politicas publicas; executar outras atividades

correlatas

Coordenador da Estratégia Satde da Familia

(ESF)

Ensino Médio Completo

Coordenar a Estratégia Saude da Familia (ESF);
trabalhar de acordo com as diretrizes do SUS
(Sistema Unico de Saude), conforme as
politicas publicas; executar outras atividades

correlatas

Supervisor do Programa de Combate a

Ensino Médio Completo

Supervisionar o Programa de Combate a
Endemias; trabalhar de acordo com as

diretrizes do SUS (Sistema Unico de Saude),

Endemias
conforme as politicas publicas; executar outras
atividades correlatas.
Realizar tarefas especificas de
Curso superior em Farmacia e desenvolvimento, producdo, dispensagio,
Farmaceéutico registro profissional no Conselho Regional de | controle, = armazenamento,  distribuicaoe

Farmacia

transporte de produtos a area farmacéutica tais

como medicamentos, alimentos especiais,
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cosméticos, imunobiologicos, domissanitarios
e insumos correlatos. Realizar analises clinicas,
toxicologicas, tisioquimicas, biolégicas,
microbiolégicas e bromatoldgicas; participar
da elaboracao, coordenacdo e implementacao
de politicas de medicamentos; orientar sobre
uso de produtos e prestam  servigos
farmacéuticos. Podem realizar pesquisa sobre
os efeitos de medicamentos e outras
substancias sobre 6rgaos, tecidos e fungdes

vitais dos seres humanos e dos animais.

Auxiliar de Faturamento de Recursos do

Sistema Unico de Saide (SUS)

Ensino Médio Completo

Auxiliar o faturamento de recursos financeiros
do Sistema Unico de Saude, gerando
lancamentos contabeis, conciliando contas,
preenchendo guias e solicitagoes, e realizando

todas as tarefas correlatas a funcao.
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Assistente Administrativo

Ensino Médio Completo

Planejar, orientar e executar atividades
pertinentes a Administracio em seus varios
segmentos, dando suporte administrativo e
técnico a chefia da unidade e promovendo
contatos com os diversos setores da entidade e
terceiros. Orientar a execucao dos trabalhos ou
atividades do setor. Manter-se esclarecido e
atualizado sobre a aplicacao de leis, normas e
regulamentos referentes a administracao geral e
especifica bem como prestar informagio e
orientacdo no ambito da unidade. Assistir a
chefia no levantamento e distribuicao dos
servicos administrativos da unidade. Executar
atividades de complexidade mediana tais como:
estudo e analise de processo de interesse geral
ou especifico do setor, bem como acompanhar

sua tramitacdo. Participar da elaboracio de
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projetos referentes a melhoria dos servicos do
setor ou da instituicio. Redigir atos
administrativos e documentos a unidade.
Expedir documentos e verificar  suas
tramitacoes. Manter contatos internos ou
externos para discutir ou estudar assuntos
relacionados com outros setores e problemas
de natureza técnica, legal ou financeira que
sejam de interesse da instituicao. Controlar o
material de consumo e permanente da unidade
e providenciar sua reposi¢ao, manutengao ou
compra. Organizar material de consulta da
unidade, tais como: leis, regulamentos,
manuais, livtos e outros documentos.
Organizar e manter arquivos e ficharios da
unidade. Organizar e acompanhar o sistema de

recebimento e divulgacio das comunicagoes
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verbais e nao verbais do setor. Planejar, propor
e executar atividades de complexidade mediana
relativa 2 administracao de recursos humanos,
financeira e orcamentaria. Participar, mediante
supervisio e orientagio dos trabalhos de
ocorréncias ou tomada de precos para a
aquisi¢ao de material, redigindo atas, termos de
ajuste e contratos correspondentes. Minutar
contratos para fornecimento de material.
Auxiliar a chefia em assuntos de sua
competéncia. Auxiliar a chefia no controle da
frequéncia e escala de férias do pessoal da
unidade. Auxiliar na elaboracao de relatorios e
projetos da unidade. Auxiliar na preparagdo e
controle do orcamento geral da unidade.
Manter registro e controle do patrimonio da

unidade. Redigir documentos da unidade.
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Providenciar  levantamento  de  dados
administrativos e estatisticos. Participar direta
ou indiretamente de servicos relacionados as
verbas, processos, convénios. Efetuar calculos
necessarios. Secretariar reunides e outros
eventos (convocacdo, redacao de atas,
providenciar salas, etc.). Executar outras tarefas

da mesma natureza e nivel de dificuldade.

Auxiliar de Servicos Gerais

Ensino Fundamental Incompleto

Auxiliar em tarefas simples relativas as
atividades de administragdo, para atender
solicitacoes e necessidades da unidade. Conferir
as  quantidades e  especificacoes  dos
materiais  solicitados e distribui-los nas
unidades; Controlar frequéncia, registrar as
horas trabalhadas e as ocorréncias diarias;
encaminhar 2o  setor competente  0s

documentos pessoais dos funcionarios, auxiliar
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nas solicitagbes de materiais e relatérios de
bens moveis; fazer o controle patrimonial de
bens; executar pedidos de compras de material
de consumo e permanente para execu¢ao das
atividades do setor; Receber, orientar e
encaminhar o publico; controlar a entrada e
saida de pessoas nos locais de trabalho, receber
e transmitir mensagens telefonicas e fax;
receber, coletar e distribuir correspondéncia,
documentos, mensagens, encomendas,
volumes e outros, interna e externamente;
coletar assinaturas de documentos diversos de
acordo com as necessidades da  unidade;
operar, abastecer, regular, efetuar limpeza
peribdica de maquina copiadora, controlar
requisicoes de maquina copiadora, receber e

assinar recibo de material de consumo,
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correios, reprografia e outros. Utilizar recursos
de informatica. Auxiliar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensiao. Executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade  associadas ao  ambiente
organizacional. Executar trabalhos de coleta e
de entrega de documentos e outros, para
atender solicitacOes e necessidades

administrativas da unidade.

Auxiliar de Farmacia

Ensino Fundamental Completo

Coletar material, orientando e verificando
preparo do paciente para o exame. Auxiliar o
técnico no preparo férmulas, sob orientacio e
supervisao. Organizar o trabalho. Recuperar
material de trabalho, lavando, secando,
separando e embalando. Trabalhar em

conformidade a normas e procedimentos
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técnicos e de biosseguranca. Executar outras

atividades que lhe sdo correlatas.

Vacinador

Ensino Médio Completo e

Curso Técnico em Enfermagem.

Planejamento das atividades de vacinagao,
monitoramento ¢ avaliacio do trabalho
desenvolvido de forma integrada ao conjunto
das demais a¢oes da unidade de satude; provisao
das necessidades de material e de
imunobiolégicos; manutencao das condicoes
preconizadas de conservagao dos
imunobiolégicos (rede de frio); utilizagio dos
equipamentos de forma a preserva-los em
condicoes de funcionamento; destinaciao
adequada dos residuos da sala de vacinacio;
atendimento e orientacio aos usuarios com
responsabilidade e respeito; registro de todos os
dados referentes as atividades de vacinacao nos

impressos adequados para a manutencao, o
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historico vacinal do individuo e a alimentagao
dos sistemas de informacio de vacinagio;
manutencao do arquivo da sala de vacinacio em
ordem; realizacdo da limpeza concorrente da
sala de wvacinagdo além da programacio e
monitoramento da limpeza terminal da sala de
vacinagao; promover a mobilizagio da
comunidade, buscando efetivar o controle
social; realizar atividades programadas e de
atencao a demanda espontanea; participar da
campanha de imunizacio de acordo com o
calendario proposto pelo Ministério da Sauide;
outras atividades inerentes a funcao de técnico

de enfermagem.

Técnico em
Enfermagem

Ensino Médio
Profissionalizante
ou

Prestar assisténcia de enfermagem dentro da

sua competéncia técnica e legal no ambiente de
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Ensino Médio
+
Curso Técnico
em Enfermagem

Registro no Conselho competente
(Resolucao COFEN
n° 244,/2000)

urgéncia e emergéncia (adulto e pediatria) e
dentro do planejamento de a¢bes tracadas pela
coordenag¢do de enfermagem, zelar pela
limpeza e ordem do material, de equipamentos,
observar, reconhecer e descrever sinais e
sintomas; ministrar medicamentos por via oral
e parenteral mediante prescricao médica; fazer
curativos diversos desinfetando o ferimento e
aplicando os medicamentos apropriados;
acompanhar pacientes de transferéncia inter-
hospitalar de maneira segura; controlar
materiais, equipamentos e medicamentos sob
sua responsabilidade; efetuar controle diario do
material utilizado, bem como requisitar a
necessaria assisténcia a saude do paciente;
auxiliar nos atendimentos de urgéncia e

emergéncia; cumprir prescricoes de assisténcia
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médica e de enfermagem; realizar registro
diario, das atividades do setor e outros que se
fizerem necessarios, executar outras tarefas
compativeis com as exigéncias para o exercicio

da funcao.

Biologo

Curso superior completo em Biologia

Estudar a origem, funcao, estrutura, genética e
evolucao dos seres vivos; estudar relacao dos
seres vivos e ambientes; estudar ciclos de vida e
os aspectos  bioquimicos, biofisicos e
moleculares.  Flaborar  diagndstico  para
desenvolvimento de pesquisas; analisar dados
avaliar resultados e da pesquisa. Divulgar
informagoes sobre projeto; aplicar resultados
de pesquisa; documentar a pesquisa através de
fotos, filmagem, ilustracao e material cientifico.

Organizar  oficinas, cursos e palestras;
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desenvolver projeto para manejo de lixo
doméstico, industrial e hospitalar; organizar
atividades sobre higiene, educagio sanitaria e
degradacao ambiental; desenvolver atividades
de integracio do homem com a natureza;
organizar atividades de reciclagem de materiais;
prestar informagoes sobre conservacao de
recursos naturais; desenvolver projetos de
reaproveitamento de agua servida; divulgar
informacgées sobre qualidade da agua de abas-
tecimento; elaborar materiais de divulgacao de
educacio ambienta; elaborar projetos de
educacio ambiental para area rural; orientar
junto a sociedade trabalhos de manejo,

preservagao e conservacao.
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