Prefeitura Municipal dé S@o José¢ do Calgado

Governo “O Futuro é Agora” - Administragio 2005/2008

LEI N° 1.530/2008

“Altera Descricio do Cargo de
Auxiliar de Servicos Gerais”

O Prefeito em exercicio do Municipio de Sio José do Calgado, Estado
do Espirito Santo, faz saber que a Camara Municipal APROVOU e ele
SANCIONA a seguinte Lei.

Art. 1°. Fica alterada a descrigio detalhada do Cargo de Auxiliar de Servigos
Gerais, constante do anexo VI da Lei n°® 938/96, conforme anexo da presente
Lei.

Art. 2°. Fsta Lei entra em vigor na data de sua publicacio, revogadas as
disposicdes em contririo, especialmente a Lei 1.397/2006.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sio José do Calgado, Estado do
Espirito Santo, em dezesseis (16) dias do més de dezembro (12) do ano de dois
mil e oito (2008).
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Prefeitura Mummpal de 50 José do Calgado
Governo *O Fuiuro é Agora” - Administragio 2005/2008

Anexo VI
(Lei 938/96)

Cargo de Auxiliar de Servigos Gerais
Grupo Ocupacional:
Carreira |

Descricio Sumaria — Os ocupantes dos cargos desta classe tém por atribuigoes:
trabalhos de rotina administrativa.

Descricao detalhada das tarefas:

- Atender ao piblico nos guichés e balcoes, ou por telefone;

- Datilografar cartas, oficios e outros expedientes;

- Coletar dados informativos para a instrucio de processos;

- Receber e encaminhar documentos e outros papéis ¢m tramitagao;

- Organizar fichirios e proceder anotagoes em fichas, & mio ou 4 miquina;
- Executar outras tarefas correlatas.

Escolaridade: 1° grau completo.
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